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1.0. Scop
Procedura stabileste normele privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu in cadrul Ministerului Public - Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie (PICCJ).

2.0. Domeniul de aplicare

Procedura se utilizeaza de catre persoanele in drept sa exercite controlul financiar preventiv
propriu din cadrul Ministerului Public - Parchetul de pe linga Inalta Curte de Casatie si Justitie
(PICCYJ), in vederea acordarii vizei de control financiar preventiv propriu.

3.0. Documente de referinta

> Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

> Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

> Ordinul ministrului finantelor publice nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice

generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> Ordinul ministrului finantelor publice nr. 912/2004 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate
prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 522/2003, cu modificarile ulterioare;

> Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

4.0.  Definitii si abrevieri

4.1. Definitii
(1)  fonduri publice = sumele alocate din:

a) bugetul de stat;

b) bugetul asigurarilor sociale de stat;

c) bugetul fondurilor speciale;

d) bugetul trezoreriei statului;

e) bugetul institutiilor publice autonome;

f) bugetul institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetul de stat, bugetul asigurarilor

sociale de stat si bugetul fondurilor speciale, dupa caz;
g) bugetul institutiilor publice finantate integral din venituri proprii;
h) bugetul fondurilor provenite din credite externe contractate sau garantate de stat si ale caror
rambursare, dobanzi si alte costuri se asigura din fonduri publice;

1) bugetul fondurilor externe nerambursabile.
(2)  patrimoniu public = totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitdtilor administrativ-
teritoriale sau ale entitdtilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile si
obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se referd atat la bunurile din domeniul
public, cat si la cele din domeniul privat al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale;
3) Ordonator de credite = persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa
dispuna si sa aprobe operatiuni,
(4) Compartiment de specialitate = unitate functionala care este organizata pentru indeplinirea unor
activitati importante, cu volum mare de muncd, sau pentru activitati complementare care trebuie
conduse unitar (sectie/serviciu/birou, etc.);
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(5) Conducatorul compartimentului de specialitate = responsabil, desemnat prin act administrativ
in conformitate cu normele in vigoare, pentru organizarea si desfasurarea activitatii din cadrul
compartimentului (procuror sef/sef serviciu/sef birou, etc.);

(6) Persoana responsabild = persoana nominalizatd din cadrul compartimentului de specialitate,
care poarta raspunderea privind verificarea documentelor justificative, Intocmite in conformitate cu
prevederile legale;

(7 control financiar preventiv = activitatea prin care se verificd legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea
acestora;

(8) controlor financiar preventiv propriu = persoand desemnata cu exercitarea controlului financiar
preventiv propriu numitd de conducatorul entitatii publice pentru exercitarea controlului financiar
preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta atributie pe baza de contract, in conditiile
legii;

9 operatiune = orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului
public, indiferent de natura acesteia;

(10)  proiect de operatiune = orice document prin care se urmareste efectuarea unei operatiuni, in
forma pregatita in vederea aprobadrii sale de catre autoritatea competentd, potrivit legii;

(11) legalitate = caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care 11 sunt
aplicabile, 1n vigoare la data efectudrii acesteia;

(12) regularitate = caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din
care face parte.

(13) Documentele justificative = bugetul aprobat; solicitdrile ordonatorilor de credite pentru
repartizarea de credite bugetare; nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizarii
pe trimestre a creditelor bugetare; programul anual al achizitiilor publice; raport de necesitate privind
efectuarea achizitiei emisd de solicitant pentru servicii/produse/lucrari; raportul procedurii de atribuire
aprobat de conducatorul autoritdtii contractante; rezolutia/ordonanta procurorului de efectuare a
expertizei/constatarii ori de desemnare interpret/traducator; acordul/contractul/conventia de finantare
externd; actul intern de decizie privind necesitatea organizarii actiunii de protocol, a manifestarii sau a
actiunii cu caracter specific, dupa caz/devizul estimativ de cheltuieli; actul intern de decizie privind
deplasarea 1in straindtate/devizul estimativ de cheltuieli; actul intern de decizie privind
delegarea/detasarea in tard/strainatate a personalului sau ordinul de deplasare, dupa caz; ordinul/actul
intern de decizie privind angajarea/avansarea/numirea/acordarea altor drepturi salariale personalului;
factura; procesul-verbal de receptie; nota de receptie si constatare de diferente;

(14) Angajament legal = actul juridic prin care se creeazd, In cazul actelor administrative sau
contractelor ori se constatd, in cazul legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor
judecitoresti, obligatia de plati pe seama fondurilor publice pentru MP — PICCJ (Contract, comanda,
acord, etc.);

(15) Angajament bugetar = actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar In vederea
stingerii obligatiei de plata ce rezultd din executarea angajamentului legal;

(16)  Ordonantarea cheltuielilor = faza in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul de credite
da dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil sa efectueze plata cheltuielilor care
au parcurs faza de lichidare;

(17)  Operatiunile supuse vizei de CFPP = operatiunile prevazute in Cadrul specific al proiectelor de
operatiuni supuse controlului financiar preventiv propriu in Ministerul Public.

4.2. Abrevieri A
(1) MP — PICCJ = Ministerul Public - Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;
2) DEFA = Departamentul Economico - Financiar si Administrativ;
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3) BFCS = Biroul Financiar, Contabilitate si Salarizare;

4) CFPP = Control financiar preventiv propriu;

%) MFP = Ministerul Finantelor Publice;

(6) UCASMFC = Unitatea Centrala de Armonizare a Sistemelor de Management Financiar si
Control;

(7 CFPD = Control financiar preventiv delegat;

(8) OMFP - Ordinul ministrului finantelor publice.

5.0. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

(1) Proiectele de operatiuni supuse CFPP in MP — PICCJ sunt cuprinse in Cadrul specific al
proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv propriu in Ministerul Public, anexa la
Normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu in Ministerul Public, aprobate prin act de decizie interna al ordonatorului principal de credite;

(2) CFPP al proiectelor de operatiuni se exerciti in MP — PICCJ pe baza actelor si/sau
documentelor justificative certificate 1n privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, de catre
conducatorii compartimentelor de specialitate emitente.

(3) Conducdtorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea proiectelor de operatiuni ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau
avizat. Obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu pentru proiectele de operatiuni care au la
baza acte si/sau documente justificative certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale,
inexacte sau nelegale, nu exonereaza de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau alte
persoane competente din cadrul acestora.

(4) Persoanele desemnate sa desfagoare activitatea de control financiar preventiv propriu in MP —
PICCJ raspund, potrivit legii, precum si dispozitiilor interne ale conducatorului PICCJ, in raport de
culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare sau creditelor de
angajament aprobate, dupd caz, in privinta operatiunilor pentru care au acordat viza de control
financiar preventiv propriu.

(5) In cazurile in care reglementirile legale in vigoare previd avizarea operatiunilor de citre
compartimentul de specialitate juridica, proiectul de operatiune prezentat pentru CFPP va avea
obligatoriu viza sefului compartimentului juridic.

(6) Listele de verificare intocmite pentru proiectele de operatiuni cuprinse in Cadrul specific al
Ministerului Public, aprobate prin act de decizie interna al ordonatorului principal de credite, constituie
un ghid in efectuarea controlului financiar preventiv propriu de cétre persoanele desemnate sa exercite
aceastd activitate, fiind supuse unui proces de perfectionare si dezvoltare continua.

5.2. Numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea persoanelor care exercita controlul

financiar preventiv propriu

(1) Numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea persoanelor care desfisoard activitatea de
CFPP in cadrul MP — PICCJ se face prin ordin al conducatorului institutiei publice, cu acordul
Ministerului Finantelor Publice.

(2) Prin ordinele de numire, persoanele desemnate au stabilite si limitele de competentd in
exercitarea CFPP. Aceste persoane nu trebuie sa fie implicate, prin sarcinile de serviciu, in efectuarea
proiectelor de operatiuni supuse CFPP.

(3) Pe durata suspendarii, schimbarii, sau, dupa caz, destituirii, ordonatorul principal de credite
numeste o altad persoana pentru efectuarea CFPP, pentru o perioadad care nu poate depasi 30 de zile
consecutive.
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5.3. Exercitarea activitatii de control financiar preventiv propriu

(1) CFPP se exercitd asupra proiectelor de operatiuni care pot afecta patrimoniul public si/sau
fondurile Ministerului Public - Parchetul de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie (PICCJ),
inscrise in anexa nr. 1.

(2) In exercitarea atributiilor sale asupra proiectelor de operatiuni pentru care s-au stabilit limite de
competentd, controlorul financiar preventiv propriu urmeaza prezenta procedura.

Listele de verificare (Check-Lists) avute in vedere la efectuarea CFPP sunt cuprinse in anexa nr. 2.

(3) Perioada maximad pentru acordarea sau, dupd caz, pentru refuzul vizei de control financiar
preventiv propriu este de 3 zile lucrdtoare de la prezentarea proiectului unei operatiuni, insotit de toate
documentele justificative. In cazuri exceptionale controlorul financiar preventiv propriu are dreptul sa
prelungeascd perioada cu maximum 5 zile lucratoare, pe baza unui referat de justificare pe care are
obligatia sa 1l transmita de indata spre informare ordonatorului de credite.

(4) Documentele care privesc proiecte de operatiuni asupra carora este obligatorie exercitarea
CFPP se transmit controlorului financiar preventiv propriu de catre compartimentele de specialitate
care initiaza proiectul de operatiune.

(5) Documentele privind proiectele de operatiuni prin care se afecteaza fondurile publice si/sau
patrimoniul public sunt insotite de avizele compartimentelor de specialitate, de note de fundamentare,
de acte si/sau documente justificative si, dupa caz, de o ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli in
limita creditelor de angajament” (formularul F-PS-01.01), o “Propunere de angajare a unei cheltuieli
in limita creditelor bugetare” (formularul F-PS-01.02) si/sau de un “Angajament bugetar
individual/global” (formularul F-PS-01.03), o “Ordonantare de platd” (formularul F-PS-01.04),
intocmite conform anexelor nr. la, 1b, si, respectiv, anexelor nr. 2 si nr. 3 la normele metodologice
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(6) In efectuarea CFPP de catre controlorul financiar preventiv propriu, parcurgerea listei de
verificare specifica proiectului de operatiune, primita la viza, este obligatorie, dar nu si limitativa. In
conformitate cu prevederile actelor normative care reglementeaza acest domeniu, controlorul financiar
preventiv propriu poate extinde verificarile ori de cate ori este necesar.

(7) Daca prin parcurgerea listei de verificare, cel putin unul dintre elementele verificarii formale:

a) completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora;

b) existenta semnaturilor persoanelor autorizate;

¢) existenta actelor justificative specifice proiectului de operatiune prezentate la viza,
nu este indeplinit, atunci proiectul de operatiune nu poate fi autorizat.

(8) In astfel de situatii, pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, controlorul
financiar preventiv propriu returneazd documentele catre compartimentul care a initiat proiectul de
operatiune, indicand in scris motivele restituirii (formularul F-PS-01.05).

(9) Dupa efectuarea controlului formal, controlorul financiar preventiv propriu inregistreaza
documentele in Registrul privind proiectele de operatiuni prezentate la viza de CFPP (formularul E-
PS-01.06) si efectueaza, prin parcurgerea listei de verificare, controlul proiectului de operatiune din
punct de vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii in limitele si destinatia creditelor
bugetare si/sau de angajament.

(10) Pentru exercitarea unui CFPP cat mai complet si dacad necesititile o impun, controlorul
financiar preventiv propriu poate solicita si alte acte justificative, precum si avizul compartimentului
juridic. Intarzierea sau refuzul furnizarii documentelor justificative ori avizelor solicitate se comunica
conducatorului entitatii publice, pentru a dispune masurile legale.

(11) Dacé in urma verificarii de fond proiectul de operatiune indeplineste conditiile de legalitate,
regularitate si, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,
controlorul financiar preventiv propriu, acordd vizad prin aplicarea sigiliului si a semnaturii pe
exemplarul documentului care se arhiveaza la PICCJ.
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(12) Prin acordarea vizei de CFPP se certifica implicit si indeplinirea conditiilor mentionate in
listele de verificare.

(13) Proiectul de operatiune vizat si actele justificative ce l-au insotit, se restituie, sub semnatura,
compartimentului de specialitate emitent, controlorul financiar preventiv propriu consemnand acest
fapt in Registrul privind proiectele de operatiuni prezentate la viza de CFPP.

(14) Daca proiectul de operatiune depaseste limita valoricd comunicatd de Ministerul Finantelor
Publice, de la care se exercitd CFPD, acesta se supune vizei de control financiar preventiv delegat.

(15) Dupa obtinerea vizei/vizelor, documentatia se transmite spre aprobare ordonatorului principal
de credite;

(16) Se supun aprobarii ordonatorului principal de credite numai proiectele de operatiuni care
respecta intrutotul cerintele de legalitate, regularitate si Incadrare in limitele creditelor bugetare si/sau
de angajament, repartizate si aprobate, care poarta viza de control financiar preventiv propriu.

5.4. Refuzul de viza

(1) Daca in urma parcurgerii procedurii de CFPP, mentionate la capitolul 5.3, se constatad ca cel
putin un element de fond cuprins in lista de verificare nu este indeplinit si, in esentd, proiectul de
operatiune nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz, de incadrare in limitele si
destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, controlorul financiar preventiv propriu refuza
motivat, in scris (formularul F-PS-01.07), acordarea vizei de CFPP, consemnand acest fapt in
Registrul privind proiectele de operatiuni prezentate la viza de CFPP.

(2) Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta
conducitorului PICCJ, iar celelalte documente se restituie, sub semniturd, compartimentelor de
specialitate ce au initiat proiectul de operatiune.

(3) Persoanele care exercita atributii de CFPP in MP — PICCJ, anexeaza la refuzul de viza si un
exemplar al listei de verificare, cu indicarea elementului/elementelor din aceasta listd a carui/ale caror
cerintd/cerinte nu este/nu sunt indeplinitd/indeplinite.

(4) Persoanele desemnate si exercite activitatea de CFPP in MP — PICCJ, prin conducerea DEFA
(formularul F-PS-01.08), informeaza imediat Curtea de Conturi a Romaniei si MFP, in legaturd cu
proiectele de operatiuni refuzate la viza de CFPP si efectuate pe propria raspundere a ordonatorului
principal de credite;

(5) Pentru necesititile proprii de evidenti la nivelul MP — PICCJ, se intocmeste formularul
F-PS-01.09 in care sunt reflectate refuzurile de viza, precum si alte situatii rezultate din activitatea de
exercitare a controlului financiar preventiv propriu.

5.5. Raportarea activitatii de control financiar preventiv propriu

(1) Rapoartele privind activitatea de CFPP in MP — PICCJ se intocmesc si se transmit trimestrial
MFP — UCASMFC, pe formularul F-PS-01.10, la termenele fixate de acesta pentru situatiile
financiare trimestriale si anuale, prevazute de lege.

6.0. Responsabilitati

6.1. Ordonatorul principal de credite

(1) semneaza proiectele de angajamente legale si, dupd caz, formularele de angajare si ordonantare
a cheltuielilor previazute de Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare, completate cu datele de identificare aferente operatiunilor ce se propun a se
efectua pe seama fondurilor publice, dupa ce au fost certificate de compartimentul de specialitate,
respectiv biroul de contabilitate, si au primit, in prealabil, viza de control financiar preventiv propriu
si, dupa caz, viza controlorului delegat, in conditiile prevazute de lege;
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(2) cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreaza depdsirii creditelor bugetare si/sau de
angajament, proiectele de operatiuni refuzate la viza de CFPP se pot efectua pe propria raspundere a
ordonatorului principal de credite;

(3) efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv
propriu se face printr-un act de decizie internd emis de conducatorul entitatii publice. O copie dupa
actul de decizie interna va fi transmisa persoanei care a refuzat viza, compartimentului de audit public
intern al institutiei i, dupa caz, controlorului delegat;

(4) documentele privind proiectele de operatiuni asupra carora este obligatorie exercitarea CFPP,
care nu au fost vizate, nu pot fi aprobate decét cu asumarea raspunderii conducatorului PICCJ.

6.2. Persoana responsabila din cadrul compartimentelor de specialitate

(1) primeste actele/documentele justificative in original;

(2) verifica corectitudinea intocmirii actelor/documentelor justificative;

(3) verifica documentele justificative din care rezulta existenta obligatiei de plata a creditorului;

(4) semneazd si vizeaza cu ,,Bun de platd” documentele justificative care atesta obligatii de plata
certe;

(5) intocmeste si transmite persoanei desemnate din cadrul DEFA — BFCS, formularele de angajare
bugetara si legala, respectiv ordonantare a cheltuielilor PICCJ, prevazute de normele metodologice
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(6) transmite documentele vizate spre aprobare ordonatorului principal de credite.

6.3 Conducatorul compartimentului de specialitate

(1) semneaza si vizeaza cu “certificat in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii”, documentele
justificative care atesta obligatii de plata;

(2) semneazd la rubrica “compartimentul de specialitate”, formularele intocmite in etapele de
angajare si ordonantare a cheltuielilor PICCJ, prevazute de OMFP nr. 1792/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) se asigurd ca prezentarea proiectelor de operatiuni supuse vizei CFPP corespunde obiectivelor
verificarii mentionate in listele de verificare (Check-lists).

6.4. Persoana desemnata din cadrul Biroului Financiar, Contabilitate si Salarizare (BFCS)

(1) verifici datele introduse de compartimentele de specialitate din cadrul MP — PICCJ, in
formularele specifice etapelor de angajare si ordonantare a cheltuielilor, inclusiv incadrarea acestor
cheltuieli pe subdiviziuni bugetare si certificd sub semndturd in dreptul compartimentului de
contabilitate.

(2) verifica corectitudinea intocmirii formularelor sus-mentionate;

(3) raspunde de datele inscrise in formularele prevazute de OMFP nr. 1792/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6.5. Persoana desemnata pentru CFPP / controlorul financiar preventiv propriu

(1) verifica daca documentele au fost completate in concordantd cu continutul acestora;

(2) verifica existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de
specialitate;

(3) verifica existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza;

(4) acorda viza de CFPP pe documentele care privesc proiectele de operatiuni cuprinse in Cadrul
specific prevazut la pct. 5.1.(1) din prezenta procedura si asupra carora este obligatorie exercitarea
CFPP, dupi ce au fost certificate de compartimentele de specialitate din cadrul MP — PICC]J;
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(5) inregistreaza documentele verificate din punct de vedere formal in Registrul privind operatiunile
prezentate la viza de control financiar preventiv propriu;

(6) efectueaza controlul proiectelor de operatiuni si indeplinirea conditiilor de legalitate, regularitate
si, dupd caz, al incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament.

6.6. Persoana desemnata pentru CFPD

(1) exercita CFPD, din punct de vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii in
limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, pentru proiecte de operatiuni care
angajeaza patrimoniul institutiei publice la care este numit, potrivit competentei sale;

(2) CFPD se exercita asupra proiectelor de operatiuni ce intrd in competenta sa numai dupa ce
acestea au fost supuse CFPP. Proiectele de operatiuni refuzate la viza CFPP nu mai sunt supuse CFPD;

(3) monitorizeaza si indrumad metodologic CFPP prin procedura vizei, prin avizul consultativ la
refuzul de vizd de CFPP, prin propuneri de perfectionare a organizarii CFPP si prin aplicarea
standardelor din domeniu;

(4) cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza de control financiar preventiv delegat se datoreaza
depasirii creditelor bugetare sau de angajament, operatiunile refuzate la viza se pot efectua numai pe
propria raspundere a ordonatorului de credite;

(5) actul de decizie prin care ordonatorul dispune efectuarea operatiunii pe propria raspundere va fi
adus la cunostinta compartimentului de audit intern si controlorului delegat care va consemna acest
fapt in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv delegat.

7.0. Formulare
7.1. F-PS-01.01 - Propunere de angajare a unei cheltuieli n limita creditelor de angajament
7.2. F-PS-01.02 - Propunere de angajare a unei cheltuieli n limita creditelor bugetare
7.3. F-PS-01.03 - Angajament bugetar individual/global
7.4. F-PS-01.04 - Ordonantare de plata
7.5. F-PS-01.05 - Nota de restituire proiect de operatiune

7.6. F-PS-01.06 - Registrul privind proiectele de operatiuni prezentate la viza de control financiar
preventiv propriu;

7.7. F-PS-01.07 — Refuz de viza

7.8. F-PS-01.08 - Informare cu privire la efectuarea proiectului de operatiune pe propria raspundere
a ordonatorului de credite

7.9. F-PS-01.09 - Situatie privind refuzurile de viza din activitatea de control financiar preventiv
propriu

7.10 F-PS-01.10 - Raport privind activitatea de control financiar preventiv propriu
Anexe

Anexa nr. 1 — Cadrul specific al proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv
propriu in Ministerul Public

Anexa nr. 2 — Listele de verificare (Check-Lists) pentru proiectele de operatiuni cuprinse in
Cadrul specific al proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv propriu in Ministerul
Public

Anexa nr. 3 — Diagrama de proces pentru realizarea procedurii

F-PS-29.01.01 Ed. T 10




Ministerul Public — PROCEDURA DE SISTEM Cod: PS - 01
Parchetul de pe lAnga Ed.1 | Rev. 0
Inalta Curte de Casatie Organizarea si exercitarea controlului financiar
Justitie preventiv propriu in cadrul Ministerului Public - pag. 11/76
Parchetul de pe linga Inalta Curte de Casatie si Justitie
Anexa nr. 3.
DIAGRAMA DE PROCES

Descrierea procesului:

A. Organizarea controlului financiar preventiv propriu

» Acte normative (legi, hotarari de Guvern, etc.);

* Rapoarte de audit (Curtea de Conturi a Romaniei);
* Alte organe de control abilitate
* Bugete ale institutiilor publice

Initierea organizarii: conducatorul Ministerului Public - PICCJ

h 4

Elaborare documente de numire

.

Ordin al Procurorului general al PICCJ de numire a controlorilor cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu si de stabilire a tipurilor de operatiuni si a
limitelor valorice pe fiecare persoand desemnata

B. Exercitarea controlului financiar preventiv propriu

* Proiecte de operatiuni
* Documente justificative
* Formulare de angajare, respectiv ordonantare a cheltuielilor PICCJ

Verificarea formala — controlorul financiar preventiv propriu

DA |<¢—

A 4

v

Exista elemente ale
verificarii care nu sunt
indeplinite

Se restituie documentele
compartimentului de
B specialitate care a initiat

operatiunea

l

A

y

Se inregistreaza in Registrul
privind proiectele de operatiuni
prezentate la viza si se continud

verificarea

l

Verificarea de fond — controlorul financiar preventiv propriu
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Proiectul de operatiune nu indeplineste
DA |_ conditiile de legalitate, regularitate si _ NU
incadrare in limitele si destinatia

Refuz de viza
Se consemneaza in Registrul
privind proiectele de
operatiuni prezentate la viza

Proiectul de
operatiune se supune |

creditelor bugetare

A 4

Acorda viza

v

Documentele vizate se restituie, sub
semnatura, compartimentului de specialitate,
consemnandu-se acest fapt in Registrul privind
proiectele de operatiuni prezentate la viza

vizel de CFPD

s
y

Operatiunea nu se
efectueaza

v

Proiectul de operatiune
DA depaseste limita
valorica comunicata de

MFP

Analiza refuzului de viza — ordonatorul de credite

Isi insuseste refuzul de
viza

NU

y

A 4

Controlorul financiar preventiv
propriu informeaza Curtea de
Conturi si MFP asupra proiectelor
de operatiuni refuzate la viza si
efectuate pe propria raspundere

Operatiunea se efectueaza pe

propria raspundere a
conducatorului institutiei numai

in baza unui act de decizie interna

A 4

vy

Raport de activitate -
controlorul financiar

A A

preventiv propriu
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Aviz
R Aviz f il .
Conducator | Inlocuitor viz favorabi nefavorabil
Compartiment compartlm.ent de drept Semnitura
Nume si sau . Data
> Semnatura | Data
prenume delegat
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Data Data Semnatura
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnaitura | retragerii | intrariiin
ex. prenume primirii vigoare a
procedurii
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Formular F-PS-01.01
MINISTERUL (INSTITUTIA)

Data emiterii .........ceiiieeeo...
Compartimentul de specialitate

PROPUNERE DE ANGAJARE
a unei cheltuieli In limita creditelor de angajament

SCOPUL . e e e e e e e e e e e e e e e e e et
FS7ST o TS s Mo = ol

Calculul disponibilului de credite de angajament

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmatoarea:

A - felul
B - suma

- lei -
| ANEXA LA | Credite de|Credite de|Disponibil| Suma angajatd | Disponibil
| BUGET*) | angajament | angajament|de credite] |de credite|
| | (ct. 8071 |angajate |de | valuta |curs | lei |de
| Subdiviziuneal|+ SID | (ct. 8072)|angajament]| | valutar]| | angajament|
|clasificatiei|ct. 8072) | | ce mai | A | B | \ | rdmas de
| bugetului | | | poate fi | | | | | angajat |
| aprobat | | |angajat l | | \ \ |
lcap. ....... | | | l \ \ \ \ |
| subcap. .... | | | l \ \ \ \ |
|titlu ...... | | | | \ | | \ |
lart. ....... | | | | \ \ \ \ |
lalin. ...... | | | l \ \ \ \ |
| | | | l \ \ \ \ |
| 0 | 1 | 2 |3 = | 4 | 5 | 6 | 7 |18 =
| | | lcol. 1 - 2] \ \ \ |col. 3 - 7]
| | | | l \ \ \ \ |
| e e e | e | e | e e e l . | ..., \ | e |
| | | | l \ \ \ \ |

TOTAL v v e e e e e e e e et e e eeenn

| Compartimentul de Compartimentul de | Control financiar preventiv
| specialitate contabilitate**) |
| | CFPP CFPD |
| DAta@ .veeeeeeuneuennn Data v..ueeeeeeuenan. | Data .......... Data ......... |
| | Viza Viza |
| Semndtura ........... Semndtura ......... | Semndtura ..... Semndtura ....
|

*) Se completeazd pentru actiunile multianuale pe baza datelor din anexele la
bugetul ordonatorului de credite, prin care au fost stabilite creditele de
angajament.

**) Rdspunde de datele inscrise in coloanele 1, 2 si 3.

Ordonator de credite,

Data: et eteeeeonnnns
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MINISTERUL (INSTITUTIA)

PROPUNERE DE ANGAJARE

a uneil cheltuieli in limita creditelor bugetare

SCOPUL:. vttt e e e e e e e e e e e e e e e
BenefIiCiar: .ttt
Calculul disponibilului de credite bugetare

Formular F-PS-01.02

- lei -

| Subdiviziuneal|Credite
|clasificatiel|bugetare

Credite |Disponibil| Suma angajatd

bugetare |de credite]

| Disponibil]
|de credite|

| bugetului |aprobate |angajate |bugetare | valuta |curs | lIei| bugetare |
| aprobat | (ct. | (din | ce mai | | valutar| | rdmas de
lcap. ....... | 8060) |ct. 8066) |poate fi |felull|sumal | |angajat
| subcap. .... | | |angajat | | | | I
|titlu ...... | | | | | | I I
lart. ....... | | | | | I I I I
lalin. ...... | | | | | I I I I
| | | | | | I I I I
| 0 | 1 | 2 |3 = I 4 1 5 | 6 | 718 = I
| | | |lcol. 1 - 2] | | I |lcol. 3 - 7
| | | | | | I I I I
[ e e e | e | e | e | | | ... I [ ...
| | | | | | I I I

TOTAL v v e e e e e et et ettt e eenn

Compartimentul de
specialitate

Compartimentul de |
contabilitate*) |
|

CFPP

DAata v.veeeeeeuennn | Data ..........
| Viza

Semndtura ......... | Semndtura .....

Data: ... eeeeeeeeenn.

Control financiar preventiv

CFPD

Data .........

Viza

Semndtura .... |
I
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MINISTERUL (INSTITUTIA) Formular F-PS-01.03

Data emiterii
Compartimentul de specialitate

Beneficiar: ....eiiiiiiinieeeennnn

- lei -
| Inregistrarea bugetari Suma
| \
| cap. subcap. titlu art. alin. . ... e e
| \
| Suma totald e e |
| \
| Tipul angajamentului: individual (global) ...............
| \
| Spatiu rezervat CFPP Data:
| = Viza Semndtura: |
| - Refuz de vizi [
| - Inregistrare individuald Nr. ..o.oo.... DAata wvvveriennnnnn
| \
| Spatiu rezervat CFPD Data:
| = Viza |
| - Intentia de refuz de viza Semndtura:
| - Refuz de viza |
| - Inregistrare individuald Nr. ........ DAata wvveereinnnnnnn
|

Ordonator de credite,

Data:
Semndtura:
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MINISTERUL (INSTITUTIA) Formular F-PS-01.04

Nr./data angajamentului legal

Modul de plata
Lei/Valuta

Suma de plata

Suma de plata

- suma 1in valuta
- cursul valutar
- suma in lei

(valuta)
felul valutei ...

(virament/numerar)

Suma datoratd beneficiarului
Avansuri acordate si retinute beneficiarului
(lei)

bugetare

Calculul disponibilului din contul de angajamente
- lei -
Subdiviziunea | Disponibil | Suma | Disponibil
clasificatiei | inaintea | de | dupa
bugetare | efectudarii | plata | efectuarea
Cap. subcap. .| platii | | platii
titlu.. art. alin... | (ct. 8066) |
0 1 2 3 =col. 1 2

Numele si adresa
beneficiarului

Numdrul de

cont

Trezoreria
(Banca)
. Cod ..

Compartimentul de

Compartimentul de

|
specialitate contabilitate¥*) | CFPP CFPD
|
| Data .......... Data .........
Viza
Data ..vueieeeennn. Data .« .veveeeen.. | |
Semndatura ........ Semndatura ....... | Semnatura ..... Semndtura
| |
*) = rdaspunde de datele inscrise in col. 1
Ordonator de credite,
Data:
Semnatura:
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Formular F-PS-01.05

Nota de restituire proiect de operatiune

Ministerul Public - PICCJ
Controlor financiar preventiv propriv........ccccceeveennen
1) Y PR *

Compartimentul de specialitate

In conformitate cu prevederile pct. 5.3 si 5.4 din Ordinul ministrului finantelor publice nr.
522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare, in urma verificarii formale a proiectului
de operafiune  rePreZeNtANd  ......cocciiiiiiiiiee e (datele de
identificare a proiectului de operatiune prezentat la viza: denumirea proiectului de operatiune, suma,
nr./data, compartimentul emitent), am constatat cd proiectul de operatiune nu indeplineste conditiile
formale pentru a fi efectuat, dupa cum urmeaza:
..................................................................................... (se vor preciza conditiile formale prevazute, care
se considera a fi nerespectate la proiectul de operatiune).

Avand in vedere neindeplinirea elementelor formale prezentate, operatiunea nu poate fi
autorizatd. Pentru simplificarea §i accelerarea circuitului administrativ, se restituie proiectul de
OPErafiung .......coeevveeeveereennnnn. (denumirea proiectului de operatiune), pentru remediere, in conditiile
de mai sus.

Mentionez cd pana la data completarii datelor solicitate, termenul maxim de acordare a vizei de
control financiar preventiv propriu, prevazut in procedura, se suspenda.

Controlor financiar preventiv propriu,

* Reprezintd nr. operatiunii inregistrate in Registrul privind proiectele de operatiuni prezentate la

viza de CFPP
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Ministerul Public - PICCJ

Registrul

Formular F-PS-01.06

privind proiectele de operatiuni prezentate la viza de control financiar preventiv propriu

Nr.|Denumirea| Continutul [ Compartimentul| Data Valoarea | Valoarea Data
crt.| proiectelor | proiectelor | emitent al  |prezentdrii | proiectelor |proiectelor| restituirii
de de proiectelor de | lavizaa de de proiectelor | Observatii
operatiuni, | operatiuni operatiuni  |proiectelor| operatiuni | operatiuni de
nr./data de pentru pentru |operatiuni/
emiterii operatiuni | care s-a | cares-a |semnatura
acordat refuzat
viza viza
0 1 2 3 4 5 6 7 8
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Formular F-PS-01.07

Refuz de viza

Ministerul Public - PICCJ
) S U

Conducatorul
compartimentului de specialitate.....cccessecssercsncssercsancssnncsseessssanes

Spre Stiinta
Conducatorul entitatii publice

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, va aduc la cunostintd refuzul de viza de control financiar preventiv propriu
PENEIU oottt , (tipul documentului, numarul si data emiterii, suma,
compartimentul emitent) din urmatoarele MOIVE! it
............................................ (se vor preciza actele normative si conditiile prevazute de acestea, care se
considerd a fi nerespectate daca s-ar efectua operatiunea inscrisd in documente)

In situatia in care ordonatorul de credite dispune, pe propria rispundere, efectuarea operatiunii
refuzate la viza, In conditiile art. 21 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate.

Actul intern (decizie, ordin) prin care ordonatorul de credite dispune efectuarea operatiunii
................................... (se nominalizeaza operatiunea) va insoti documentele justificative pe baza carora
operatiunea se inregistreaza si In contul de ordine si evidenta 8044 "Documente respinse la viza de
control financiar preventiv" si va sta la baza intocmirii informarilor prevazute de lege.

Controlor financiar preventiv propriu,
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Formular F-PS-01.08

Avizat,

Manager economic

Denumirea institutiei publice ......cccccceeuueee.
Controlor financiar preventiv propritle......eeeeeceecseecsaecsseesans

3

Informare
cu privire la efectuarea proiectului de operatiune pe propria raspundere
a ordonatorului de credite

UCASMFC - MFP
Domnului controlor financiar sef

CURTEA DE CONTURI A ROMANIEI

In conformitate cu prevederile pct. 6.5 din Ordinul ministrului finantelor publice nr. 522/2003
pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar

preventiv, va informam cu privire la efectuarea proiectului de operatiune pe propria raspundere a
ordonatorului de credite.

Anexam, in copie documentele refuzului de vizd, precum si actul de decizie internd din care

rezultda efectuarea pe propria raspundere a ordonatorului de credite a proiectului de
OPCTALIUNE. ....cevveeeeeieeerieeerieeereeeeeree e , refuzate la viza de control financiar preventiv propriu.

Controlor financiar preventiv propriu,
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Denumirea institutiei publice ...................

Controlor financiar preventiv propriu

Situatia

Formular F-PS-01.09

Avizat,

Manager economic

privind refuzurile de viza din activitatea de control financiar preventiv propriu,

pe trimestrul ..../anul .....

controlorului propriu.

Nr. Tipuri de proiecte de operatiuni Numaér Valoare
crt. proiecte de | proiecte de
operatiuni | operatiuni
(mii lei)
0 1 2 3
1. Refuzuri de viza, din care:
a) insusite de ordonator
b) autorizate de ordonatorul de credite, in conditiile legii
2. Documente restituite in urma verificarii formale a

Controlor financiar preventiv propriu,

F-PS-29.01.01 Ed. 1 23




Ministerul Public — PROCEDURA DE SISTEM Cod: PS - 01
_Parchetul de pe langa Ed.1 | Rev.0
Inalta Curte de Casatie Organizarea si exercitarea controlului financiar

Justitie preventiv propriu in cadrul Ministerului Public - pag. 24/76
Parchetul de pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie

Formular F-PS-01.10

Ministerul Public
Raport
privind activitatea de control financiar preventiv propriu
pe trimestrul ....... /anul ..........

Proiectele de operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv propriu

Corespondenta proiectelor de
operatiuni din col.1 cu codurile
proiectelor de operatiuni din anexa

din acestea:
Neefectuate ca
urmare a refuzului de

Proiecte de operatiuni cu efect financiar
asupra fondurilor publice sau a
patrimoniului public

Total proiecte de operatiuni
supuse vizei de control
financiar preventiv propriu

din care:
Refuzate la viza

nr.1 viza
< . Numar Numar
Nr. Numar proiecte| Valoare . Valoare . Valoare
e ot proiecte de ... .. |proiectede| ...
crt de operatiuni | (mii lei) . .| (mii lei) . .| (mii lei)
operatiuni operatiuni
0 1 2 3 4 5 6 7 8

Total
(rd.1+rd.2+rd.3+rd.4+rd.5+rd.6+rd.7):

1 [Deschideri, repartizari, alimentari,
retrageri si modificari ale creditelor
bugetare - total (1.1+1.2+1.3+1.4), din
care:

1.1.Deschideri de credite Al
1.2.|Repartizari de credite/alimentari de
! A2
conturi
1.3.|Virari de credite bugetare A4
1.4.|/Alte proiecte de operatiuni A3, AS;
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Angajamente legale - total
(2.1+2.2+2.3+2.4+2.5+2.6+2.7), din care:

2.1.

Acte administrative din care rezulta
obligatii de plata

B14, B15, Bl16, B 17;

2.2.

Contracte de prestari servicii, furnizari de
bunuri, executii de lucrari

B1,B2;

2.3.

Contracte/acorduri de finantare sau
cofinantare

2.4.

Contracte/acorduri de imprumut;
prospecte de emisiune

2.5.

Contracte/acorduri de garantare

2.6.

Contracte de inchiriere, concesionare,
participare, parteneriat etc.

B12, B18;

2.7.

Alte acte juridice din care rezulta
obligatii de platd

[98)

Ordonantari de avansuri

C13

Ordonantari de plati - total
(4.1+4.2+4.3+4 .4+4.5+4.6+4.7), din care:

4.1.

Drepturi de personal si obligatii fiscale
aferente

Cl4

4.2.

Pensii, ajutoare, rente viagere si alte
asemenea

4.3.

Servicii prestate, bunuri livrate, lucrari
executate

Cl

4.4.

Rambursari, dobanzi, comisioane si alte
costuri aferente imprumuturilor

4.5.

Subventii, transferuri, prime, alte forme
de sprijin

Cs

4.6.

Finantari/cofinantari
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JAlte obligatii

Ce6, C8, C15, C16;

Proiecte de operatiuni financiare/de
plasament

Proiecte de operatiuni privind activele
(vanzari, inchirieri, concesionari, gajari,
transferuri de bunuri etc.)

D1, D2, El;

Alte proiecte de operatiuni

E2, E3, E4, E7, E§, E9, E10, El1,

E12;

Precizari:

Conducatorul entitétii publice

1. Pentru proiectele de operatiuni exprimate in valuta, echivalentul in lei se stabileste utilizand cursul de schimb prevazut in documentele aduse la viza.
Daca in documentele respective nu este o astfel de prevedere, se va utiliza cursul de schimb, calculat de Banca Nationala a Romaniei, valabil in ziua
acordarii/refuzului vizei de control financiar preventiv propriu, sau, dupa caz, cursul InforEuro din luna respectiva, pentru proiectele de operatiuni

finantate din fonduri europene.

2. Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu se completeaza pe baza datelor inscrise Tn "Registrul privind proiectele de
operatiuni prezentate la viza de control financiar preventiv propriu".
3. Ordonatorii principali de credite completeaza formularul F-PS-01.10 prin Insumarea datelor din raportarile primite de la ordonatorii secundari si/sau
tertiari din subordine cu cele pentru activitatea proprie. In mod similar procedeaza si ordonatorii secundari cu raportarile ordonatorilor tertiari din

subordine.

4. Ordonatorii principali de credite transmit la Ministerul Finantelor Publice - Unitatea Centrala de Armonizare a Sistemelor de Management Financiar
si Control,”Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu”, pe total si distinct pentru activitatea proprie, la termenele fixate de acesta
pentru situatiile financiare trimestriale si anuale prevazute de lege.
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CADRUL SPECIFIC
al proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv propriu in MINISTERUL PUBLIC

Anexanr. 1

A. DESCHIDEREA, REPARTIZAREA ST MODIFICAREA CREDITELOR BUGETARE

Nr. Proiecte de operatiuni Modul de efectuare a controlului financiar preventiv
crt. supuse controlului Cadrul legal Acte justificative propriu
financiar preventiv
propriu
0 1 2 3 4
1. |Cerere pentru deschiderea |- Legea nr. 500/2002 (1); - Nota de fundamentare Se verifica:

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata (3);

- Legile bugetare anuale;

- Actele normative de rectificare
bugetara;

- Aprobari ale Guvernului
privind limitele lunare de
cheltuieli;

- Normele Ministerului
Finantelor Publice privind
deschiderile de credite bugetare;

de credite bugetare

pentru solicitarea deschiderii
de credite;

- Solicitarile ordonatorilor:
principali, secundari si/sau
tertiari, dupa caz, pentru
repartizarea de credite
bugetare;

- Situatia creditelor bugetare
deschise anterior si
neutilizate;

- Bugetul aprobat.

- incadrarea creditelor bugetare solicitate in prevederile
bugetului ordonatorului principal de credite, repartizate pe
trimestre si luni i detaliate conform clasificatiei bugetare;

- daca sumele solicitate sunt stabilite si in functie de creditele
deschise, neutilizate;

- daca cererea pentru deschiderea de credite se incadreaza in
limitele de cheltuieli aprobate de Guvern;

- existenta justificarilor prin care ordonatorul principal
probeaza ca nu va inregistra, in sold, sume neutilizate la
finele perioadei pentru care se solicitd deschiderea de credite
bugetare.

Dispozitie bugetara (ordin
de platd) pentru repartizarea
creditelor bugetare
(alimentari) sau borderoul
centralizator al acestor
documente

- Legea nr. 500/2002 (1);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata (3);

- Legile bugetare anuale;

- Actele normative de rectificare
bugetara;

- Solicitarile ordonatorilor:
principali, secundari si/sau
tertiari, dupa caz, pentru
repartizarea de credite
bugetare (alimentare de

cont);

Se verifica:
- incadrarea sumelor din dispozitiile bugetare in creditele
bugetare aprobate ordonatorilor, repartizate pe trimestre si
luni si detaliate conform clasificatiei bugetare;
- dacd sumele prevazute pentru repartizare sunt cuprinse in
cererea de deschidere de credite;
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- Normele Ministerului
Finantelor Publice privind
deschiderile de credite bugetare.

- Fundamentarea sumelor
inscrise 1n dispozitiile
bugetare de repartizare
pentru bugetul propriu si
bugetele ordonatorilor
secundari, respectiv tertiari,
de credite, sau, dupa caz, in
ordinele de plata;

- Bugetul aprobat.

- existenta justificarilor, inclusiv cu privire la ordonatorii
secundari si tertiari, daca este cazul, prin care ordonatorul
principal probeaza ca nu va inregistra, in sold, sume
neutilizate la finele perioadei pentru care se solicita
repartizarea de credite bugetare.

Document pentru
modificarea repartizarii pe
trimestre a creditelor
bugetare

- Legea nr. 500/2002 (1);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata (3);

- Legile bugetare anuale;

- Actele normative de rectificare
bugetara;

- Alte acte normative specifice.

- Nota de fundamentare a
propunerii pentru
modificarea repartizarii pe
trimestre a creditelor;

- Bugetul aprobat.

Se verifica:
- dacd modificarea este in competenta de aprobare a
Ministerului Finantelor Publice sau a ordonatorilor
principali/secundari, dupa caz;
- daca sumele propuse se incadreaza in prevederile bugetare
aprobate;
- concordanta propunerii de modificare cu obligatiile ce
decurg din actiuni si sarcini noi sau reprogramate.

Document pentru efectuarea
virdrilor de credite bugetare
(incepand cu trimestrul al
III-lea):

- de la un capitol la alt
capitol al clasificatiei
bugetare;

- intre subdiviziuni ale
clasificatiei bugetare, in
cadrul aceluiasi capitol,
pentru bugetul propriu si
bugetele institutiilor
subordonate;

- Legea nr. 500/2002 (1);

- Ordonanta Guvernului. nr.
119/1999, republicata (3);

- Legile bugetare anuale;

- Actele normative de rectificare
bugetara;

- Alte acte normative specifice.

- Nota de fundamentare a
propunerii pentru efectuarea
virarilor de credite bugetare;
- Nota de fundamentare prin
care se solicitd redistribuirea
fondurilor Intre proiectele
inscrise In programul de
investitii, anexa la bugetul
aprobat;

- Situatie privind analiza
executiei obiectivelor de
investitii pentru care se
solicita virarea de credite.

Se verifica:
- daca virarea de credite nu contravine prevederilor legii
privind finantele publice, legilor bugetare anuale, actelor
normative de rectificare sau altor acte normative cu
prevederi speciale;
- existenta de justificari, detalieri i necesitati privind
executia, pana la finele anului bugetar, a capitolului,
programului si/sau subdiviziunii clasificatiei bugetare de la
care se propune disponibilizarea, respectiv a capitolului,
programului si/sau subdiviziunii clasificatiei bugetare la care
se suplimenteaza prevederile bugetare;
- daca sunt Intrunite conditiile necesare in vederea
redistribuirii fondurilor intre obiectivele de investitii;
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- intre programe.

- Bugetul aprobat.

- daca propunerile de redistribuire sunt elaborate in termenul
prevazut de lege.

Dispozitie bugetara de
retragere a creditelor
bugetare deschise si
neutilizate sau borderoul
centralizator al acestora

- Legea nr. 500/2002 (1);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata (3);
- Legile bugetare anuale;

- Actele normative de rectificare

bugetara;

- Alte acte normative specifice.

- Nota de fundamentare a
propunerii pentru retragerea
sau retragerea-repartizarea
creditelor bugetare deschise
si neutilizate.

Se verifica:
- existenta creditelor bugetare deschise si neutilizate;
- dacad retragerea de credite bugetare este temeinic justificata;
- incadrarea operatiunii de retragere in termenul legal.

B. ANGAJAMENTE LEGALE DIN CARE REZULTA, DIRECT SAU INDIRECT, OBLIGATII DE PLATA

Contract/comanda de
achizitii publice

- Legea nr. 500/2002 (1);

- Legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata (3);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 (10);
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 34/2009 (4);
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 30/2006 (11);
- Legea nr. 571/2003 (5);

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (13);

- Hotararea Guvernului nr.
264/2003 (14);

- Hotararea Guvernului nr.
925/2006 (15);

- Hotararea Guvernului nr.

- Programul anual de
achizitii publice;

- Documentul de aprobare,
de catre conducatorul
entitatii publice, a procedurii
selectate de achizitie;

- Nota privind determinarea
valorii estimate;

- Actul de aprobare a
documentatiilor tehnico-
economice ale obiectivelor
de investitii;

- Anuntul de intentie si
dovada transmiterii acestuia
spre publicare;

- Anuntul/invitatia de
participare la procedura;

- Documentatia de atribuire;

Se verifica:
- daca achizitia publica este prevazutd in programul anual;
- daca sunt asigurate surse de finantare; existenta creditelor
bugetare si/sau a creditelor de angajament, dupa caz;
- respectarea legalitatii si regularitatii specifice procedurii de
achizitie publica;
- existenta aprobarii, de catre conducatorul autoritatii
contractante, a raportului procedurii;
- rezervarea creditelor, prin angajament bugetar, la nivelul
obligatiilor financiare ce decurg din angajamentul legal;
- stabilirea termenilor contractului in concordanta cu
prevederile cadrului normativ;
- existenta avizului compartimentului juridic.
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1.660/2006 (16);

- Hotararea Guvernului nr.
942/2006 (12);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 119/2007 (18);
- Hotéararea Guvernului nr.
44/2004 (6);

- Hotararea Guvernului nr.
28/2008 (19);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (2);

- Alte acte normative specifice.

- Actul de numire a comisiei
de evaluare/negociere sau a
juriului, dupa caz;

- Ofertele prezentate;

- Procesul-verbal de
deschidere a ofertelor;

- Raportul procedurii de
atribuire;

- Comunicarea privind
rezultatul aplicarii
procedurii;

- Acordul — cadru;

- Alte documente specifice.

Contract/comanda de
achizitii publice, finantate
integral sau partial din
credite externe rambursabile
si/sau din fonduri externe
nerambursabile

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Legile bugetare anuale;
- Ordonanta Guvernului. nr.

119/1999, republicata (3);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 (10);
- Legea nr. 571/2003 (5);

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (13);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 30/2006 (11;
- Hotararea Guvernului nr.
925/2006 (15);

- Hotararea Guvernului. nr.

1.660/2006 (16);

- Hotararea Guvernului. nr.

942/2006 (12);

- Programul anual de
achizitii publice;

- Documentele privind
achizitia, intocmite in
conformitate cu prevederile
legislatiei romane si cu
reglementarile organismelor
internationale;

- Acordul sau conventia de
finantare externa;

- Nota privind determinarea
valorii estimate;

- Alte documente specifice.

Se verifica:
- dacad achizitia publica este prevazutd in programul anual;
- existenta creditelor bugetare si/sau a creditelor de
angajament, dupa caz;
- respectarea legalitatii si regularitatii specifice procedurii de
achizitie publica;
- incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli
considerate eligibile, in conformitate cu acordul sau
conventia de finantare externa si cu regulile fiecarui
organism finantator;
- existenta avizelor organismului finantator pe documentatie
si pe caietul de sarcini;
- rezervarea creditelor prin angajament bugetar;
- existenta avizului compartimentului juridic.
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- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 119/2007 (18);
- Hotararea Guvernului nr.
44/2004 (6);

- Ordinul nr.1.792/2002 emis de
ministrul finantelor publice (2);
- Acordul sau conventia de
finantare externa si legea de
ratificare/hotararea Guvernului
de aprobare;

- Alte acte normative specifice.

12. |Contract de concesionare - Legea nr. 500 /2002 (1); - Nota de fundamentare a Se verifica:
sau inchiriere 1n care - Legea nr. 213/1998 (27); concesiunii sau inchirierii; |- existenta creditelor bugetare;
entitatea publica este - Ordonanta Guvernului nr. - Documente specifice - respectarea prevederilor legale si a procedurilor privind
concesionar sau chiriag 119/1999, republicata (3); privind derularea cumpararea/inchirierea in astfel de situatii;
- Legea nr. 571/2003 (5); operatiunilor de luare in - stabilirea termenilor contractului in concordanta cu
- Ordonanta de urgenta a concesiune sau de inchiriere. | prevederile cadrului normativ;
Guvernului nr. 34/2006 (10); - Procedura aprobata de - rezervarea creditelor, prin angajament bugetar, la nivelul
- Hotararea Guvernului nr. ordonator, aplicabild valorii angajamentului legal;
925/2006 (15); achizitiilor nereglementate |- existenta avizului compartimentului juridic.
- Codul Comerecial (8); de Ordonanta de urgenta a
- Codul Civil (9); Guvernului nr. 34/2006.
- Alte acte normative specifice.
14. |Actul intern de decizie - Legea nr. 500/2002 (1); - Nota de fundamentare a Se verifica:

privind organizarea
actiunilor de protocol, a
unor manifestari cu caracter
cultural-stiintific sau a altor
actiuni cu caracter specific,
inclusiv devizul estimativ,

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata (3);

- Ordonanta Guvernului nr.
80/2001 (21);

- Hotararea Guvernului. nr.

1.241/2004 (22);

actiunii de protocol, a
manifestarii sau a actiunii cu
caracter specific;

- Documente transmise de
parteneri cu privire la

participarea la acfiune;

- existenta creditelor bugetare;

- concordanta dintre natura obligatiilor financiare care fac
obiectul actului intern de decizie si prevederile cadrului legal
existent;

- incadrarea valorii devizului / categoriei de cheltuieli in
limitele prevazute de normele legale;
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pe categorii de cheltuieli

- Hotararea Guvernului nr.
552/1991 (20);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (2);

- Alte acte normative specifice.

- Alte documente specifice.

- rezervarea creditelor, prin angajament bugetar, la nivelul
obligatiilor financiare decurgand din angajamentul legal,

- existenta semndturilor si aprobarilor persoanelor autorizate;
- existenta avizului compartimentului juridic.

15. |Ordinul/actul intern de - Legea nr. 500/2002 (1); - Nota de fundamentare a Se verifica:
decizie privind deplasarea in |- Ordonanta Guvernului nr. deplasarii in strdinatate; - existenta creditelor bugetare;
strainatate, inclusiv devizul |119/1999, republicata (3); - Documente, invitatii si - concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor
estimativ de cheltuieli - Legea nr. 248/2005 (24); comunicari scrise de la financiare care fac obiectul actului intern de decizie si
- Hotararea Guvernului. nr. partenerul extern, privitoare |prevederile cadrului normativ existent (transport, cazare,
518/1995 (25); la actiunea si conditiile diurnd, alte cheltuieli);
- Ordinul ministrului finantelor |efectuarii deplasarii in - rezervarea creditelor, prin angajament bugetar, la nivelul
publice nr. 1.792/2002 (2); strainatate; obligatiilor financiare decurgand din angajamentul legal;
- Alte acte normative specifice. |- Notd - mandat privind - existenta semnaturilor si aprobarilor persoanelor autorizate;
deplasarea; - existenta avizului compartimentului juridic.
- Memorandum, dupa caz.
16. |Ordinul/actul intern de - Legea nr. 500/2002 (1); - Nota de fundamentare a Se verifica:
decizie privind delegarea - Ordonanta Guvernului nr. delegarii/detasarii; - existenta creditelor bugetare;
sau detasarea 1n 119/1999, republicata (3); - Acceptul scris al persoanei |- concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor
tara/strainatate a - Legea nr. 53/2003 - Codul detasate. financiare care fac obiectul actului intern de decizie si
personalului muncii (7); prevederile cadrului normativ existent (transport, cazare,
- Legea nr. 518/1995 (25); diurna, alte cheltuieli);
- Legea nr. 188/1999 (38); - rezervarea creditelor, prin angajament bugetar, la nivelul
- Legea nr. 303/2004 (44); obligatiilor financiare decurgand din angajamentul legal,
- Legea nr. 284/2010 (37); - existenta semnaturilor si aprobarilor persoanelor autorizate;
- Alte acte normative specifice. - existenta avizului compartimentului juridic.
17. |Ordinul/actul intern de - Legea nr. 500/2002 (1); - Nota de fundamentare si Se verifica:

decizie privind:
- angajarea sau
avansarea

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata (3);

- Legea nr. 53/2003 - Codul

dosarul angajarii/avansarii
personalului;

- Actele normative de

- existenta creditelor bugetare;
- respectarea reglementarilor legale privind angajarea si
incadrarea personalului in limita posturilor aprobate si

F-PS-29.01.01 Ed. T 32




Ministerul Public - PROCEDURA DE SISTEM Cod: PS - 01
_Parchetul de pe linga Ed.1 | Rev.0
Inalta Curte de Casatie Organizarea si exercitarea controlului financiar
Justitie preventiv propriu in cadrul Ministerului Public - pag. 33/76
Parchetul de pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie
personalului; muncii (7); numire/propunerea pentru  [stabilirea drepturilor salariale;
- numirea personalului |- Legea nr. 188/1999 (38); numirea personalului de - rezervarea creditelor, prin angajament bugetar, la nivelul
magistrat - Legea-cadru nr. 284/2010 executie pe functii de obligatiilor financiare decurgand din angajamentul legal;
- numirea cu caracter |(37); conducere; - existenta semnaturilor si aprobarilor persoanelor autorizate;
temporar a - Legea nr. 303/2004 (44); - Documentatia specifica - existenta avizului compartimentului juridic.

personalului de
executie pe functii
de conducere

- acordarea altor
drepturi salariale

- Alte acte normative specifice.

pentru fiecare drept care se
acorda, Intocmita conform
actelor normative care
reglementeaza acordarea
dreptului respectiv.

18. |Contractul de comodat in - Legea nr. 500/2002 (1); - Nota de fundamentare; Se verifica:
care entitatea publica are - Ordonanta Guvernului nr. - Devizul cheltuielilor ce - existenta creditelor bugetare;
calitatea de comodatar 119/1999, republicata (3); urmeaza sa fie suportate de |- daca devizul/categoriile de cheltuieli se incadreaza in
- Codul Civil (9); comodatar, aprobat de limitele legale;
- Alte acte normative specifice. |conducétorul entitatii - stabilirea termenilor contractului in concordanta cu
publice; prevederile cadrului normativ;
- Alte documente specifice. |- rezervarea creditelor, prin angajament bugetar, la nivelul
cheltuielilor ce urmeaza sa fie suportate de entitatea publica;
- existenta avizului compartimentului juridic.
C. ORDONANTAREA CHELTUIELILOR
1. |Ordonantare de plata privind |- Legea nr.500/2002 (1); - Contractul de achizitii Se verifica:

achizitia publica de produse,
servicii sau lucrari

- Legile bugetare anuale;

- Actele normative de rectificare
bugetara;

- Legea nr. 82/1991, republicata
(28);

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999,

publice;

- Factura fiscala;

- Documentele care sa ateste
livrarea produselor,
prestarea serviciilor sau
executia lucrarilor, dupa

caz,

- daca documentele justificative sunt cele prevazute de
normele legale;

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
exactitatea sumei datorate este certificatd de compartimentul
de specialitate prin “Bun de plata”;

- concordanta valorii cheltuielilor lichidate cu suma
ordonantatd la plata si incadrarea acesteia in angajamentul
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- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr.34/2006 (10);

- Legea nr.571/2003 (5);

- Hotararea Guvernului
nr.264/2003 (29);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792 /2002 (2);

- Acte de reglementare,
angajamente juridice
generatoare de obligatii de plata
pe seama fondurilor publice;

- Alte acte normative specifice.

- Declaratia vamala de
import;
- Alte documente specifice.
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republicata (3); - Factura externa; legal;

- incadrarea sumei ordonantate la plata in subdiviziunea
corespunzatoare a clasificatiei bugetare pentru care exista
angajament bugetar si legal.

Ordonantare de plata pentru
subventii, transferuri, prime
sau alte plati din fonduri
publice, acordate agentilor
economici sau altor
beneficiari legali

- Legea nr.500/2002 (1);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata (3);

- Legile bugetare anuale;

- Actele normative de rectificare
bugetara;

- Ordonanta Guvernului nr.
22/2002 (17);

- Legea nr.571/2003 (5);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792 /2002 (2);

- Alte acte normative specifice.

- Nota de fundamentare;

- Documentatia specifica
care rezulta din actul
normativ, ce reglementeaza
operatiunea si/sau domeniul
respectiv.

Se verifica:
- legalitatea si regularitatea documentatiei justificative,
corespunzator prevederilor actului normativ care
reglementeaza operatiunea si/sau domeniul respectiv;
- daca operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
exactitatea sumei datorate este certificatd de compartimentul
de specialitate prin “Bun de plata”;
- incadrarea sumei ordonantate la plata n subdiviziunea
corespunzatoare a clasificatiei bugetare pentru care exista
angajament bugetar si legal.

Ordonantare de plata privind
redevente, chirii sau alte
cheltuieli legate de
concesionare sau inchiriere

- Legea nr.500/2002 (1);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata (3);

- Alte acte normative specifice.

- Nota de fundamentare;

- contractul de concesionare
sau de Inchiriere;

- documentele justificative

emise de concedent sau,

Se verifica:
- dacd documentele justificative sunt cele prevazute de
normele legale;
- dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
exactitatea sumei datorate este certificata de compartimentul
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dupa caz, de proprietarul de specialitate prin ,,Bun de plata”;
bunului inchiriat. - incadrarea sumei ordonantate la plata in subdiviziunea
corespunzatoare a clasificatiei bugetare pentru care exista
angajament bugetar si legal.
8. |Ordonantare de plata - Legea nr.500/2002 (1); - Contractul de achizitii Se verifica:
externd privind alte plati - Ordonanta Guvernului nr. publice; - daca justificarile sunt corespunzatoare prevederilor din
decat cele aferente 119/1999, republicata (3); - Documentele care sa ateste |normele legale, inclusiv a celor stipulate Tn angajamentul
imprumuturilor externe - Legea nr.571/2003 (5); livrarea produselor, legal;
- Ordinul ministrului finantelor |prestarea serviciilor sau - dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
publice nr. 1.792 /2002 (2); executia lucrarilor, dupa exactitatea sumei datorate este certificata de compartimentul
- Acte de reglementare, caz; de specialitate prin “Bun de plata”;
angajamente juridice - Acordul sau conventia de |- incadrarea sumei ordonantate la platd in subdiviziunea
generatoare de obligatii de plata |finantare externa; corespunzatoare a clasificatiei bugetare pentru care exista
pe seama fondurilor publice; angajament bugetar si legal.
- Alte acte normative specifice.
13. |Ordonantare de plata privind |- Ordonanta Guvernului nr. - Nota de fundamentare; Se verifica:
avansuri sau sume cuvenite |119/1999, republicata (3); - Documentul specific prin |- concordanta sumelor ce urmeaza a fi eliberate ca avans cu
titularului de decont, care se |- Hotararea Guvernului nr. care s-a aprobat actiunea si |cele prevazute in documentul de aprobare a actiunii sau,
acorda prin casierie 1860/2006 (23); devizul acesteia; dupa caz, incadrarea sumelor cuvenite titularului de decont
(lei/valuta) - Hotararea Guvernului nr. - decontul justificativ al in limita cheltuielilor justificate prin decontul aprobat;
518/1995 (25); cheltuielilor; - dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
- Decretul 209/1976 (26); - alte documente exactitatea sumei datorate este certificata de compartimentul
- Alte acte normative specifice. |justificative specifice. de specialitate prin ,,Bun de plata”.
14. |Ordonantdrile de plata a - Legea nr. 500/2002 (1); - Centralizatorul lunar al Se verifica:

salariilor, a altor drepturi
salariale acordate
personalului, precum si a

- Legea nr. 53/2003 - Codul
muncii (7);
- Legile bugetare anuale;

statelor de salarii;
- Situatia privind
repartizarea pe luni a

- incadrarea in prevederile bugetului privind numarul maxim
de posturi si creditele bugetare destinate cheltuielilor de
personal (cheltuieli cu salariile, contributii pentru asigurarile

obligatiilor fiscale aferente |- Legea nr.284 /2010 (37); cheltuielilor de personal sociale de stat, contributii pentru asigurarile de somaj,
acestora - Legea nr. 188/1999, aprobate; contributii pentru asigurarile sociale de sanatate etc.);
republicata (38); - Situatia privind - dacd au fost aplicate cotele legale de contributii;
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- Legea nr.571/2003 (5);

- Legea nr.263/2010 (39);

- Legea nr.76/2002 (40);

- Legea nr.346/2002(41);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 48/2005 (42);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 166/2006 (43);

- Alte acte normative specifice.

monitorizarea cheltuielilor
de personal finantate de la
buget, pe luna ... ;
- Alte documente.

- dacd pentru acordarea sporurilor, premiilor, altor drepturi
salariale exista baza legala;

- dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
exactitatea sumei datorate este certificata de compartimentul
de specialitate prin “Bun de plata”;

- regularitatea completarii documentului supus vizei;

- incadrarea sumei ordonantate in valoarea cheltuielilor
lichidate.

15. |Ordonantare de plata a - Legea nr. 303/2004 (44); - Contractul de prestari Se verifica:
sumelor achitate - Legea nr. 304/2004 (45); servicii medicale; - existenta creditelor bugetare;
magistratilor si personalului |- Ordonanta de urgenta a - Contractul de inchiriere; |- corectitudinea stabilirii drepturilor in baza documentelor
auxiliar, reprezentand Guvernului nr. 27/2006 (47); - State de plata; prezentate;
drepturi cu caracter social: |- Legea nr.567/2004 (46); - Documente din care - daca au fost aplicate cotele legale de contributii;

- medicamente, - Alte acte normative specifice; |rezulta cheltuielile efectuate; |- incadrarea sumei ordonantate la plata in subdiviziunea
proteze, orteze, etc. |- Acte de decizie emise de - Alte documente specifice. |corespunzatoare a clasificatiei bugetare pentru care exista

- chirii conducatorul institugiei. angajament bugetar si legal.

- cheltuieli de - dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
transport(pe timpul exactitatea sumei datorate este certificata de compartimentul
desfasurarii de specialitate prin “Bun de plata”.
activitagii, pe durata
concediului de
odihna, etc.).

16. |Ordonantare de plata privind |- Legea nr. 303/2004 (44); - Ordinele de deplasare; Se verifica:
sumele achitate - Legea nr. 304/2004 (45); - Decontul justificativ al - existenta creditelor bugetare;
personalului, reprezentdnd: |- Hotararea Guvernului nr. cheltuielilor; - corectitudinea stabilirii drepturilor in baza documentelor
- diurna de delegare | 1860/2006 (23); - Nota/Referat de solicitare; |prezentate;
- indemnizatie de - Legea nr.567/2004 (46); - Alte documente specifice. |- Incadrarea sumei ordonantate la plata in subdiviziunea

detasare

- Legea nr. 188/1999,

corespunzatoare a clasificatiei bugetare pentru care exista
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- cheltuieli republicata (38); angajament bugetar si legal.
materiale(cazare, - Alte acte normative specifice; - daca operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si

transport, etc.);
- alte drepturi
specifice.

- Acte de decizie emise de
conducatorul institutiei.

exactitatea sumei datorate este certificatd de compartimentul
de specialitate prin “Bun de plata”.

D. CONCESIONAREA, iNCHIRIEREA, TRANSFERUL, VANZAREA SI SCHIMBUL BUNURILOR DIN PATRIMONIUL

INSTITUTHLOR PUBLICE

1.

Contract de
concesionare/inchiriere
(entitatea publica este
concedent/titular al dreptului
de proprietate)

- Legea nr.500/2002 (1);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999,

republicata (3);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 (10);

- Legea nr. 213/1998 (27);

- Alte acte normative specifice.

- Studiul de oportunitate;
- Caietul de sarcini;

- Documentatia licitatiei;

- Documentatia procedurii
de negociere directa.

Se verifica:
- incadrarea obiectului contractului in lista cuprinzand
bunurile care, potrivit legii, pot fi concesionate/inchiriate;
- respectarea prevederilor legale referitoare la desfasurarea
licitatiei/negocierii directe;
- stabilirea termenilor contractuali in concordanta cu cadrul
normativ;
- existenta avizului compartimentului juridic.

2. |Proces-verbal de predare- |- Ordonanta Guvernului nr. - Referatul de Se verifica:

primire avand ca obiect 19/1995 (30); disponibilizare; - respectarea prevederilor legale referitoare la desfasurarea

transferul bunului fara plata |- Ordonanta Guvernului nr. - Adresele cétre/de la procedurii de transmitere fara platd a bunurilor;
119/1999, republicata (3); institutiile publice care - existenta avizului compartimentului juridic.
- Hotararea Guvernului doresc sa utilizeze bunul
nr.841/1995 (31); disponibil.
- Alte acte normative specifice.

E. ALTE OPERATIUNI SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

1. |Proces-verbal de scoatere |- Ordonanta Guvernului - Nota privind starea tehnica |Se verifica:

din functiune a mijlocului
fix

nr.119/1999, republicata (3);

- Ordonanta Guvernului

a mijlocului fix propus a fi

scos din functiune;

- existenta actelor justificative;
- dacd actele justificative au fost intocmite §i semnate de

F-PS-29.01.01 Ed. T 37




Ministerul Public — PROCEDURA DE SISTEM Cod: PS - 01
_Parchetul de pe langa Ed.1 | Rev.0
Inalta Curte de Casatie Organizarea si exercitarea controlului financiar

Justitie preventiv propriu in cadrul Ministerului Public - pag. 38/76

Parchetul de pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie

nr.19/1995 (30);

- Legea nr. 15/1994 (34);

- Hotararea Guvernului
nr.909/1997 (33);

- Hotararea Guvernului
nr.2139/2004 (32);

- Ordonanta Guvernului nr.
81/2003 (36);

- Alte acte normative specifice.

- Act constatator al avariei,
- Devizul estimativ al
reparatiei capitale;

- Alte acte justificative.

persoanele in drept;
- daca sunt indeplinite conditiile scoaterii din functiune.

Decontul privind cheltuielile
ocazionate de organizarea
actiunilor de protocol, a
manifestarilor cu caracter
cultural-stiintific sau a altor
actiuni cu caracter specific

- Legea nr.500/2002 (1);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999,

republicata (3);

- Ordonanta Guvernului nr.
80/2001(21);

- Hotéararea Guvernului
nr.552/1991 (20);

- Hotéararea Guvernului
nr.1241/2004 (22);

- Alte acte normative specifice.

- Actul intern de decizie
privind organizarea
actiunilor de protocol, a
manifestarilor cu caracter
cultural-stiintific sau a altor
actiuni cu caracter specific;

- Documente justificative
specifice diferitelor categorii
de cheltuieli.

Se verifica:

- prezentarea in termenul legal a documentelor justificative
pentru cheltuielile efectuate;

- dacd documentele justificative sunt cele prevazute de
normele legale din punct de vedere al formei si continutului;
- corectitudinea calculului privind cheltuielile justificative si,
dupa caz, a penalitatilor de Intarziere;

- incadrarea cheltuielilor 1n plafoanele legale;

- daca valoarea cheltuielilor justificative prin decont se
incadreaza in angajamentul bugetar;

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
exactitatea sumei datorate este certificatd de compartimentul
de specialitate prin “Bun de plata”;

- existenta avizului compartimentului juridic.

Decontul de cheltuieli
privind deplasarea in
strainatate pentru
indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar

- Legea nr.500/2002 (1);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999,

republicata (3);

- Decretul nr. 209/1976 (26);
- Hotararea Guvernului

nr.518/1995 (25);

- Actul intern de decizie
privind deplasarea in
strainatate;

- Documente justificative
specifice diferitelor categorii
de cheltuieli.

Se verifica:

- dacd documentele justificative sunt cele prevazute de
normele legale din punct de vedere al formei si continutului;
- prezentarea In termenul legal a documentelor justificative
pentru cheltuielile efectuate;

- corectitudinea calculului privind cheltuielile justificative si,
dupa caz, a penalitatilor de intarziere;
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- Alte acte normative specifice.

- documentul de restituire a avansurilor nejustificate si, dupa
caz, a penalitatilor;

- incadrarea cheltuielilor 1n plafoanele legale;

- daca valoarea cheltuielilor justificative prin decont se
incadreaza in angajamentul bugetar;

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
exactitatea sumei datorate este certificatd de compartimentul
de specialitate prin “Bun de plata”.

Decontul de cheltuieli
privind justificarea
avansului acordat pentru
deplasari 1n tara si/sau
pentru achizitii prin
cumparare directa

- Decretul nr. 209/1976 (26);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999,

republicata (3);

- Hotararea Guvernului
nr.1860/2006 (23);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr.34/2006 (10);
- Hotararea Guvernului
nr.925/2006 (15);

- Alte acte normative specifice.

- Actul intern de decizie
privind deplasarea in tara
sau, dupa caz, referatul
aprobat privind achizifia
directa;

- Documente justificative
specifice diferitelor categorii
de cheltuieli.

Se verifica:

- daca documentele justificative sunt cele prevazute de
normele legale din punct de vedere al formei si continutului;
- prezentarea in termenul legal a documentelor justificative
pentru avansul primit;

- corectitudinea calculului privind cheltuielile justificative si,
dupa caz, a penalitatilor de intarziere;

- documentul de restituire a avansurilor nejustificate si, dupa
caz, a penalitatilor;

- incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale;

- dacd valoarea cheltuielilor justificative prin decont se
incadreaza in angajamentul bugetar;

- dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
exactitatea sumei datorate este certificata de compartimentul
de specialitate prin “Bun de plata”.

Dispozitia de incasare catre
casierie (lei/valuta)

- Decretul nr. 209/1976 (26);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999,

republicata (3);

- Hotararea Guvernului
nr.1860/2006 (23);

- Hotararea Guvernului

- Decontul de cheltuieli
prezentat de titularul de
avans;

- Decizia de imputatie;

- Alte acte din care rezultd
obligatii de plata in sarcina

unor persoanc.

Se verifica:

- aprobarea de catre conducatorul entitatii publice a
decontului de cheltuieli;

- modul de calcul al sumei ce urmeaza sa fie incasata;

- daca dispozitia de incasare este intocmita pentru suma ce
urmeaza sa fie incasata.
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nr.518/1995 (25);

8. |Referat de actualizare a - Legea nr.500/2002 (1); - Documentatia tehnico- Se verifica:
valorii obiectivelor de economica; - actualizarea valorii obiectivelor de investitii noi sau in
investitii noi sau a celor in continuare cu indicii de inflatie corespunzatori.
continuare, in functie de
evolutia indicilor de preturi
9. |Proces — verbal de receptie |- Legea nr. 82/1991, republicatd |- Contract de lucrari; Se verifica:
investitii (provizorie, de (28); - Caietul de sarcini; - existenta documentelor si avizelor prevazute in contract si
punere 1n functiune, receptie |- Legea nr. 15/1994 (34); - Ordinul de numire a caietul de sarcini
finala) - Hotararea Guvernului comisiei de receptie; - existenta semnaturilor membrilor comisiei de receptie
nr.909/1997 (33); - Alte acte justificative. - daca exista obiectiuni
10. |Decizie de imputare si/sau |- Legea nr. 82/1991, republicata |- Proces verbal de cercetare |Se verifica:
angajamentul de plata (28); administrativa; - existenta conditiilor definitorii in care s-a produs paguba;
- Legea nr. 53/2003 - Codul - Actul de constatare; - evidenta legaturii Intre paguba produsa si persoanele puse
muncii (7); - Proces verbal de la plata.
inventariere;
- Alte documente.
11. |Proces — verbal de dare la |- Legea nr. 82/1991, republicata |- Proces verbal de Se verifica:

scadere a pagubelor care nu
se datoreaza culpei unei
persoane

(28);

- Legea nr. 53/2003 - Codul
muncii (7);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr.2861/2009 (35);

- Alte acte normative specifice.

inventariere;

- Lista de inventariere;

- Procesul verbal de control;
- Propunerea de dare la
scadere din partea
compartimentului de
specialitate

- Alte documente.

- indeplinirea conditiilor pentru care nu se stabileste
raspunderea patrimoniala, pagubele fiind datorate fortei
majore sau altor cauze neprevazute care nu puteau fi
inlaturate;

- paguba se incadreaza in riscul normal al serviciului.
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12. |Acord-cadru de achizitii - Legea nr.500/2002 (1); - Programul anual de Se verifica:
publice - Ordonanta Guvernului nr. achizitii publice; - daca achizitia publica este prevazuta in programul anual de
119/1999, republicata (3); - Documentul de aprobare, |achizitii;
- Ordonanta de urgenta a de catre conducatorul - respectarea legalitatii si regularitatii specifice procedurii de
Guvernului nr.34/2006 (10); entitatii publice, a procedurii |achizitie publica;
- Hotararea Guvernului de achizitie selectate; - existenta aprobarii de catre conducatorul autoritatii
nr.925/2006 (15); - Nota privind determinarea |contractante a raportului procedurii;
- Legea nr. 346/2004; valorii estimate; - stabilirea termenilor acordului-cadru in concordanta cu
- Regulamentul (CE) nr. - Anuntul/invitatia de prevederile cadrului normativ;
2.195/2002 (13); participare la procedura; - existenta avizului compartimentului juridic.
- Alte acte normative specifice. |- Documentatia de atribuire;
- Actul de numire a
comisiei de
evaluare/negociere, dupa
caz,
- Ofertele prezentate;
- Procesul-verbal de
deschidere a ofertelor;
- Raportul procedurii de
atribuire;
- Comunicarea privind
rezultatul aplicarii
procedurii;
- Alte documente specifice.
Nota:

Documentul supus controlului financiar preventiv propriu va fi insotit, dupa caz, de o ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de
angajament”, de o “Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare” si/sau de un “Angajament bugetar individual/global”, intocmite
conform anexelor nr. 1a, 1b i, respectiv, anexei nr. 2 la “Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale”, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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Anexa nr. 2

Listele de verificare (Check-Lists) pentru proiectele de operatiuni cuprinse in Cadrul specific al

proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv propriu in Ministerul Public

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
CERERE PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE BUGETARE

Cod A.1.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. | Existenta actelor justificative

1.1. | - Solicitarile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupa caz, pentru repartizarea de
credite bugetare

1.2. | - Situatia creditelor bugetare deschise anterior si neutilizate

1.3. | - Bugetul aprobat

1.4. | - Alte documente justificative din care rezulta obligatii de platd scadente in perioada pentru

care se solicitd deschiderea de credite bugetare

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi, dupa caz, si respectarea
bazei legale pentru efectuarea plitilor care fac obiectul solicitarii pentru deschiderea de
credite pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.

2.2. | - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

3. | Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare in:

3.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. | - Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Guvern (cand este cazul)

3.3. | - Nivelul prevdzut 1n actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

4. | Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, avind in vedere:

4.1. | - Creditele bugetare deschise anterior si neutilizate

4.2. | - Caintreaga suma sa fie utilizata pana la finele perioadei pentru care se solicita deschiderea

de credite bugetare

5. | Completarea corecta a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:

5.1. | - Beneficiarul deschiderii de credite bugetare

5.2. | - Conturile de trezorerie

5.3. | - Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare

5.4. | - Celelalte rubrici previzute de formular
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
DISPOZITIE BUGETARA (ORDIN DE PLATA) PENTRU REPARTIZAREA CREDITELOR
BUGETARE (ALIMENTARI) SAU BORDEROUL CENTRALIZATOR AL ACESTOR

DOCUMENTE
Cod A.2.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Solicitarea ordonatorului secundar sau tertiar, dupa caz
1.2. | - Fundamentarea repartizarii de credite pentru bugetul propriu, in cazul ordonatorului

principal si ordonatorilor secundari si/sau tertiari, dupa caz

1.3. | - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

1.4. | - Bugetul aprobat

1.5. | - Alte documente justificative din care rezultd obligatii de platd scadente in perioada pentru
care se face repartizarea/alimentarea

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.

2.2. | - Dispozitia bugetara pentru repartizarea creditelor bugetare (ordinul de platd)

3. Incadrarea sumei prevazuta pentru repartizare, in:

3.1. | - Creditele bugetare aprobate, repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei
bugetare

3.2. | - Cererea de deschidere de credite bugetare

3.3. | - Nivelul rezultat din solicitare/fundamentare

4. Completarea corecta a dispozitiei bugetare pentru repartizarea creditelor bugetare
(ordinul de platd) cu privire la:

4.1. | - Beneficiarul creditelor repartizate
4.2. | - Conturile de trezorerie
4.3. | - Suma repartizata

4.4. | - Corespondenta dintre suma repartizata si detalierea de pe verso-ul formularului

4.5. | - Celelalte rubrici prevazute de formular

Nota:

In cazul in care se prezinti la viza Borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare pentru repartizarea
creditelor bugetare sau Borderoul centralizator al ordinelor de platd pentru alimentari de conturi,
obiectivele verificarii din prezenta lista de verificare (check-list) vor fi urmarite atat pentru fiecare
dispozitie bugetara (ordin de platd), cat si pentru borderoul centralizator in cauza.
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

DOCUMENT PENTRU MODIFICAREA REPARTIZARII PE TRIMESTRE A CREDITELOR

BUGETARE
Cod A.3.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. |- Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizarii pe trimestre a

creditelor bugetare

1.2. | - Bugetul aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Documentul pentru modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor bugetare

3. incadrarea sumei cu care se modifici repartizarea pe trimestre in:

3.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei
bugetare

3.2. | - Nivelurile rezultate din nota de fundamentare

4. Modificarea trimestrializarii sa corespunda urmatoarelor cerinte:

4.1. | - Concordanta cu obligatiile ce decurg din actiuni §i sarcini noi sau reprogramate

4.2. | - Respectarea angajamentelor anterioare
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE CREDITE BUGETARE INTRE
CAPITOLE ALE CLASIFICATIEI BUGETARE

Cod A 4.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. | Existenta actelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare privind efectuarea virarilor de credite bugetare intre capitole ale

clasificatiei bugetare

1.2. | - Bugetul aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Documentul privind virdrile de credite bugetare intre capitole ale clasificatiei bugetare

3. | Incadrarea sumei previzute a se vira intre capitole in:

3.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. | - Nivelul rezultat din nota de fundamentare

4. | Propunerea de virare sa:

4.1. | - Nu contravind legii privind finantele publice, legilor bugetare anuale sau actelor normative
de rectificare

4.2. | - Fie in concordanta cu obligatiile ce decurg din actiuni §i sarcini noi sau reprogramate

4.3. | - Asigure respectarea angajamentelor anterioare

4.4. | - Fie sustinutd de justificari, detalieri si necesitati privind execufia pana la finele anului
bugetar la capitolele respective

Nota:

In cazul in care se prezinti la vizd documente privind virarea de credite bugetare intre subdiviziuni ale
clasificatiei bugetare 1n cadrul aceluiasi capitol, pentru bugetul propriu si bugetele institutiilor
subordonate, sau documente privind virarea de credite bugetare intre programe, prezenta listd de
verificare (check-list) se va adapta corespunzator documentelor respective.
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

DISPOZITIE BUGETARA DE RETRAGERE A CREDITELOR BUGETARE DESCHISE SI
NEUTILIZATE SAU BORDEROUL CENTRALIZATOR AL ACESTORA

Cod AS.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare a propunerii pentru retragerea sau retragerea-repartizarea creditelor
bugetare

1.2. | - Bugetul aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Dispozitia bugetara de retragere sau retragere/repartizare a creditelor bugetare
3. incadrarea sumei previzute pentru retragere sau retragere/repartizare in:
3.1. | - Creditele bugetare deschise/repartizate si neutilizate

3.2. | - Nivelul rezultat din nota de fundamentare

4. Proiectul de operatiune de retragere sau retragere/repartizare sa:

4.1. | - Se faca in termenul legal;

4.2. | - Asigure respectarea angajamentelor anterioare;

5. Completarea corecta a dispozitiilor bugetare de retragere sau retragere/repartizare a
creditelor bugetare cu privire la:

5.1. | - Entitatea publica de la care se retrag/repartizeaza creditele bugetare

5.2. | - Conturile de trezorerie

5.3. | - Suma care se retrage/repartizeaza

5.4. | - Corespondenta dintre suma care se retrage/repartizeaza si detalierea de pe verso-ul
formularului

5.5. | - Celelalte rubrici prevazute de formular

Nota: In cazul in care se prezinti la viza Borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare de retragere
sau retragere/repartizare a creditelor bugetare, prezenta lista de verificare (check-list) va fi
urmarita atat pentru fiecare dispozitie bugetara, cat si pentru borderoul centralizator in cauza.
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITII PUBLICE
Cod B.1.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. - Programul anual al achizitiilor publice
1.2. - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii
1.3. - Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor asimilate
investitiilor
1.4. - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, pentru lucrari
1.5. - Cerere de admitere la finantare si liste detaliate aprobate de ordonatorul de credite, pentru
alte cheltuieli de investitii
1.6. - Nota de fundamentare/raport de necesitate privind efectuarea achizitiei emisa de solicitant
pentru servicii/produse/lucrari
1.7. - Nota justificativa privind determinarea valorii estimate, incadrarea achizitiei in pragurile
valorice prevazute de lege, selectarea procedurii de achizitie, stabilirea criteriului de atribuire
al procedurii §i demararea achizitiei
1.8. - Documentatia de atribuire
1.9. - Documentatia de solutionare a contestatiilor, daca este cazul
1.10. | - Raportul procedurii de atribuire aprobat de conducatorul autoritatii contractante
1.11. | - Acordul-cadru
1.12. | - Solicitarea de completare a ofertei, adresatd operatorului/operatorilor economici
semnatar/semnatari ai acordului-cadru, daca este cazul
1.13. | - Rezolutia/ordonanta procurorului de efectuare a expertizei/constatarii ori de desemnare
interpret/traducator
1.14. | - Procesul verbal de negociere a onorariului (in cazul expertizelor)
1.15. | - Anexele nr. 1a, 1b si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnéaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:
2.1. - Actele justificative de la pct. 1
2.2, - Contract/comanda de achizitii publice sau factura fiscala
3. Incadrarea valorii contractului/comenzii in:
3.1. - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2 - Nivelul angajamentului bugetar
3.3. - Valoarea ofertei furnizorului/prestatorului/executantului castigator
4. Contractul:
4.1. - Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice ( in cazul investitiilor si reparatiilor
capitale va fi cuprinsa, in program, valoarea anului I de executie)
4.2. - Sa se incheie cu ofertantul declarat castigator in Raportul procedurii de atribuire
4.3. - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante
4.4. - Sa prevada cantitatea si pretul/tariful produselor/ serviciilor/lucrarilor contractate, conform
actelor justificative
4.5. - Sa prevada constituirea garantiei de buna executie, daca a fost solicitata in documentatia de
atribuire
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4.6. - Sa prevada acordarea de avansuri numai cu respectarea legii, daca este cazul
4.7. - Sa prevada actualizarea pretului numai cu respectarea legii - in cazul contractelor de lucrari,
este reglementatd posibilitatea ajustarii pretului pentru restul de executat de la o anumita
datd)
4.8. - Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei
4.9. - Sa cuprinda clauze privind modalitatea de platd in concordantd cu termenele de livrare/de
prestare/de executie
4.10. | - Sa cuprinda clauze privind: penalitati si/sau reziliere, solutionarea litigiilor, in caz de
nerespectare a obligatiilor contractuale pentru ambele parti

Nota: Prezenta lista de verificare (check-list) se va adapta in mod corespunzator, functie de procedura
de achizitie publicd aprobata de ordonatorul principal de credite, fiind nsotitda In acest caz de
documentatia specifica procedurii.
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITII PUBLICE, FINANTATE INTEGRAL SAU PARTIAL

DIN CREDITE EXTERNE RAMBURSABILE SI/SAU FONDURI EXTERNE
NERAMBURSABILE

Cod B.2.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Programul anual al achizitiilor publice

1.2. | - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii

1.3. | - Cerere de admitere la finantare si liste detaliate aprobate de ordonatorul de credite, pentru
alte cheltuieli de investitii

1.4. | - Acordul/contractul/conventia de finantare externa

1.5. | - Nota de fundamentare/raport de necesitate privind efectuarea achizitiei emisa de solicitant
pentru servicii/produse/lucrari

1.6. | - Nota justificativa privind determinarea valorii estimate, incadrarea achizitiei In pragurile
valorice prevazute de lege, selectarea procedurii de achizitie, stabilirea criteriului de atribuire
al procedurii §i demararea achizitiei

1.7. | - Documentatia de atribuire

1.8. | - Raportul procedurii de atribuire aprobat de conducatorul autorititii contractante

1.9. | - Anexele nr. la, 1b si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Contract/comanda de achizitii publice

3. incadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | - Valoarea ofertei stabilite castigatoare

3.4. | - Nivelul prevazut in actul normativ care a aprobat imprumutul

4. Contractul:

4.1. | - Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice

4.2. | - Sa se incheie cu ofertantul declarat castigator in Raportul procedurii de atribuire

4.3. | - Sd prevada calitatea, cantitatea si pretul/tariful produselor/serviciilor/ lucrdrilor contractate,

conform actelor justificative

4.4. | - Sa prevada constituirea garantiei de buna executie

4.5. | - Sa prevada acordarea de avansuri numai cu respectarea legii

4.6. | - Sa prevada actualizarea pretului numai cu respectarea legii

4.7. | - Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei

4.8. | - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante

4.9. |- Sa se incadreze din punct de vedere al obiectului in categoria cheltuielilor considerate

eligibile, conform cu acordul/contractul/conventia de finantare externd si cu regulile
fiecarui organism finantator
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4.10. | - Sa cuprinda clauze privind modalitatea de platd In concordantd cu termenele de livrare/de
prestare/de executie

4.11. | - Sa cuprindad clauze privind: penalitdti si/sau reziliere, solutionarea litigiilor, in caz de
nerespectare a obligatiilor contractuale pentru ambele parti

Nota: Prezenta lista de verificare (check-list) se va adapta in mod corespunzator, functie de procedura
de achizitie publicd aprobatd de ordonatorul principal de credite, fiind nsotitda n acest caz de
documentatia specifica procedurii.
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
CONTRACT DE CONCESIONARE SAU INCHIRIERE IN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE
CONCESIONAR SAU CHIRIAS

Cod. B.12.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

Existenta actelor justificative

1.1. - Nota de fundamentare a concesiondarii sau inchirierii

- Documente specifice privind derularea operatiunilor de concesionare sau inchiriere

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul intern de decizie

2.3. | - Contract de concesiune/inchiriere

3. Incadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ACTUL INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A
UNOR MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI CU
CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE CHELTUIELI

Cod. B.14.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Actul intern de decizie privind necesitatea organizarii actiunii de protocol, a manifestarii
sau a actiunii cu caracter specific, dupa caz
1.2 - Documente transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul intern de decizie, inclusiv devizul

3. Stabilirea corecta a valorii devizului

4. incadrarea valorii devizului in:

4.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

4.2. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.3. | - Limitele prevazute de normele legale

4.4. | - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDINUL/ACTUL INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE,
INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.15.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare a deplasarii 1n strdinatate

1.2. | - Invitatii, comunicari, alte documente de la partenerul extern
1.3. | - Nota-mandat/memorandumul privind deplasarea

1.4. | - Oferte pentru cazare si/sau transport, dupa caz

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnéaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul intern de decizie, inclusiv devizul

3. Stabilirea corecta a valorii devizului

4. incadrarea valorii devizului in:

4.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

4.2. | - Nivelul angajamentelor bugetare

4.3. | - Baremurile prevazute de normele legale
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) A
ORDINUL/ACTUL INTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA SAU DETASAREA IN
TARA/STRAINATATE A PERSONALULUI

Cod B.16.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare a delegarii/detasarii

1.2. | - Acceptul scris al persoanei detagate

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul intern de decizie privind delegarea/detagarea sau ordinul de deplasare, dupa caz

3. incadrarea drepturilor stabilite in:

3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. | - Nivelul angajamentelor bugetare

3.3. | - Baremurile prevazute de normele legale
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDINUL/ACTUL INTERN DE DECIZIE PRIVIND ANGAJAREA SAU AVANSAREA,
NUMIREA PERSONALULUI, ACORDAREA ALTOR DREPTURI SALARIALE

Cod B.17.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1 Existenta actelor justificative

1.1. | - Statul de functii aprobat

1.2. | - Nota de fundamentare si dosarul angajarii/avansarii personalului

1.3. | - Actele normative de numire/propunerea pentru numirea personalului de executie pe functii de
conducere
1.4. | - Documentatia specifica aferenta acordarii altor drepturi salariale

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul intern de decizie

3. incadrarea drepturilor stabilite in:

3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. | - Nivelul angajamentelor bugetare

3.3. | - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a drepturilor salariale (unde este cazul)
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

CONTRACT DE COMODAT IN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE

COMODATAR
Cod. B.18.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.

Existenta actelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare privind necesitatea folosirii bunului

- Documente specifice privind derularea operatiunilor de comodat

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Contract de comodat
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA DE PRODUSE, SERVICII SAU

LUCRARI
Cod C.1.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Anexele nr. 1b si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

1.2. | - Contractul/comanda/act aditional la contract/acord cadru/contract subsecvent (sau altd
forma de angajament juridic)

1.3. | - Factura fiscald/factura sau alte formulare ori documente cu regim special, aprobate potrivit
legii

1.4. | - Procesul-verbal de receptie, Nota de receptie si constatare de diferente sau alte documente

care atesta livrarea si receptia produselor

1.5. | - Lista de investitii aprobata de ordonatorul principal de credite (unde este cazul)

1.6. | - Rezolutia/ordonanta procurorului de efectuare a expertizei/constatdrii ori de desemnare
interpret/traducator

1.7. | - Procesul verbal de negociere a onorariului (in cazul expertizelor)

1.8. | - Dovada depunerii lucrarii de expertizd (proces verbal de primire)

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata

3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata

4. incadrarea sumei propusi pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul angajamentului legal

4.3. | - Valoarea cheltuielilor lichidate

4.4. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele justificative
pentru:

5.1. | - Natura cheltuielii

5.2. | - Numarul si data emiterii facturii

5.3. | - Beneficiarul sumei

5.4. | - Banca beneficiarului

6. Corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce priveste:

6.1. | - Cantitatea de produse/servicii/lucrari receptionate

6.2. | - Calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate

6.3. | - Pretul unitar al produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate, fard TVA

6.4. | - Termenele de livrare/prestare/executie

6.5. | - Modalitatile de plata

Noti: In cazul ordonantirilor de plati privind achizitiile publice aferente proiectelor cu finantare

externd, prezenta lista de verificare (Check-list) se va adapta in mod corespunzator.
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU SUBVENTIL TRANSFERURI, PRIME SAU ALTE
PLATI DIN FONDURI PUBLICE, ACORDATE AGENTILOR ECONOMICI SAU ALTOR
BENEFICIARI LEGALI

Cod C.5.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. | Existenta actelor justificative

1.1. | - Documentatia specificd, conform actului normativ care reglementeazad domeniul

1.2 | - Bugetul aprobat

1.3. | - Angajamentul bugetar global/individual

1.4. | - Centralizatorul lunar al statelor de salarii

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata

3. | Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata

4. | Incadrarea sumei propusi pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul angajamentului legal

4.3. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente n conturi de disponibil, dupa caz

5. | Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1. | - Natura platii

5.2. | - Beneficiarul sumei

5.3. | - Banca beneficiarului sumei

6. | Respectarea prevederilor legale pentru plata:

6.1. | - Altor drepturi salariale

Noti: In cazul ordonantirilor de plati privind platile din fonduri publice acordate altor beneficiari
legali, sunt evidentiate titlurile executorii cuvenite personalului din sectorul bugetar, conform
actelor normative 1n vigoare.
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND REDEVENTE, CHIRII SAU ALTE CHELTUIELI
LEGATE DE CONCESIONARE SAU INCHIRIERE

Cod. C.6.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Nota de fundamentare a concesiondrii sau inchirierii
1.2. | - Documente specifice privind derularea operatiunilor de concesionare
1.3. | - Contract de concesiune/inchiriere
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1
2.2. | - Ordonantarea de plata
3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata
4. incadrarea sumei propusi pentru plati in:
4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar
4.2. | - Nivelul angajamentului legal
4.3. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz
5. Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele justificative
pentru:
5.1. | - Natura platii
5.2. | - Beneficiarul sumei
5.3. | - Banca beneficiarului sumei
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

ORDONANTARE DE PLATA EXTERNA PRIVIND ALTE PLATI DECAT CELE AFERENTE

IMPRUMUTURILOR EXTERNE

Cod C.8.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Contractul/acordul de finantare externa

1.2. | - Facturd fiscald/factura sau alte formulare ori documente cu regim special, aprobate potrivit
legii

1.3. | - Alte documente justificative privind plata

1.4. | - Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata

3. Stabilirea corecta a sumei prevazute pentru plata

4. incadrarea sumei propuse pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul specificat in angajamentul legal

4.3. | - Disponibilul din cont

S. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative, pentru:

5.1. | - Natura platii

5.2. | - Beneficiarul sumei

5.3. | - Banca beneficiarului sumei

Nota: In prezenta listd de verificare sunt detaliate obiective ale verificarii aferente proiectelor cu
finantare externa nerambursabila (platd experti, transferuri catre parteneri, alte plati externe prevazute
de procedura de implementare a proiectelor).
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LIVSTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND AVANSURI SAU SUME CUVENITE TITULARULUI
DE DECONT, CARE SE ACORDA PRIN CASIERIE (LEI/VALUTA)

Cod. C.13.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Angajamentul bugetar global/individual
1.2. | - Nota de fundamentare
1.3. | - Documente specifice prin care s-a aprobat actiunea si devizul acesteia
1.4. | - Decontul justificativ al cheltuielilor
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1
2.2. | - Ordonantarea de plata
3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata
4. incadrarea sumei propusi pentru plati in:
4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar
4.2. | - Nivelul angajamentului legal
4.3. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupd caz
5. Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele justificative
pentru:
5.1. | - Natura platii
5.2. | - Beneficiarul sumei
5.3. | - Banca beneficiarului sumei

Nota: In prezenta listd de verificare sunt detaliate obiective ale verificdrii aplicabile si in cazul
activitatilor prevazute in calendarul de implementare a proiectelor cu finantare externa
nerambursabila(achizitii directe de produse, servicii, etc.).
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, A ALTOR DREPTURI SALARIALE ACORDATE
PERSONALULUIL PRECUM SI A OBLIGATIILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA

Cod C.14.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Centralizatorul lunar al statelor de salarii

1.2. | - Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal

1.3. | - Statul de functii

1.4. | - Bugetul aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata

3. Incadrarea sumei propusa la plati in:

3.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.2. | - Valoarea cheltuielilor lichidate

3.3. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente In conturi de disponibil, dupa caz
4. incadrarea numirului de personal din statul de salarii in:

4.1. | - Numarul maxim de personal stabilit prin buget

4.2. | - Numarul rezultat din statul de functii

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1. | - Tipul platii

5.2. | - Beneficiarul sumei

5.3. | - Banca beneficiarului sumei

6. Respectarea prevederilor legale pentru plata:
6.1. | - Salariilor

6.2. | - Sporurilor

6.3. | - Orelor suplimentare

6.4. | - Premiilor

6.5. | - Altor drepturi salariale

6.6. | - Contributiilor
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDONANTARE DE PLATA A SUMELOR ACHITATE MAGISTRATILOR SI PERSONALULUI
AUXILIAR (MEDICAMENTE, CHIRII, CHELTUIELI DE TRANSPORT, ETC.)

Cod C.15.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Avizul tehnic - medical

1.2. | - Contractul de inchiriere

1.3. | - Statul de plata

1.4. | - Documente specifice

1.5. | - Bugetul aprobat

2 Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata

3. incadrarea sumei propusi la plati in:

3.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.2. | - Valoarea cheltuielilor lichidate

3.3. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

4. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:
4.1. | - Tipul platii

4.2. | - Beneficiarul sumei

4.3. | - Banca beneficiarului sumei

5. Respectarea prevederilor legale pentru plata:

5.1. | - Altor drepturi salariale

5.2. | - Contributiilor

Nota: Prezenta listd de verificare contine obiective ale verificarii specifice acordarii drepturilor
salariale Tn naturd, pentru magistrati si personalul auxiliar al institutiei.
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LI§TA DE VERIFICARE (CHECK-LIST) ]
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND SUMELE ACHITATE PERSONALULUI (DIURNA,
INDEMNIZATIE DE DETASARE, CHELTUIELI MATERIALE, ETC.)

Cod C.16.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Ordin de deplasare

1.2. | - Decontul justificativ al cheltuielilor

1.3. | - Documente specifice

1.4. | - Bugetul aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata

3. Incadrarea sumei propusa la plati in:

3.1. | - Nivelul angajamentului bugetar
3.2. | - Valoarea cheltuielilor lichidate
3.3. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente In conturi de disponibil, dupa caz

4. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

4.1. | - Tipul platii

4.2. | - Beneficiarul sumei

4.3. | - Banca beneficiarului sumei

5. Respectarea prevederilor legale pentru plata:
5.1. | - Drepturilor acordate conform prevederilor legale
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
CONTRACT DE CONCESIONARE/INCHIRIERE (ENTITATEA PUBLICA ESTE
CONCEDENT/TITULAR AL DREPTULUI DE PROPRIETATE)

Cod. D1.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

Existenta actelor justificative

- Nota de fundamentare a concesionarii sau inchirierii

1.2. | - Documente specifice privind derularea operatiunilor de concesionare sau inchiriere

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul intern de decizie

2.3. | - Contract de concesiune/inchiriere

3. Incadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1. | - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

PROCES VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE AVAND CA OBIECT TRANSFERUL BUNULUI

Cod. D2.

FARA PLATA

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

Existenta actelor justificative

1.1. | - Referatul de disponibilizare

- Adresele institutiilor publice care solicitd bunul disponibilizat

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul intern de decizie

2.3. | - Procesul verbal de predare-primire

3. Respectarea prevederilor legale privind procedura de transmitere fiara plata a
bunului
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

PROCES VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOCULUI FIX

Cod. El.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Nota privind starea tehnicd a mijlocului fix propus a fi scos din functiune
1.2. | - Act constatator al avariei
1.3. | - Devizul estimativ al reparatiei capitale
1.4. | - Alte documente
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1
2.2. | - Actul intern de decizie
2.3. | - Procesul verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix
3. Respectarea prevederilor legale privind scoaterea din functiune a mijlocului fix
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
DECONTUL PRIVIND CHELTUIELILE OCAZIONATE DE ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE
PROTOCOL, A MANIFESTARILOR CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR
ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC

Cod. E.2.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
. Existenta actelor justificative
1.1. | - Actul intern de decizie privind necesitatea organizarii actiunii de protocol, a manifestarii
sau a actiunii cu caracter specific, dupa caz
1.2 - Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Decontul de cheltuieli

3. incadrarea decontului de cheltuieli in valoarea devizului aprobat

4. Corectitudinea calculului privind justificarea cheltuielilor si, dupa caz, a penalitatilor
de intarziere

5. Existenta documentului de restituire a avansurilor nejustificate, si dupa caz, a
penalitatilor
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

DECONTUL DE CHELTUIELI PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE PENTRU

INDEPLINIREA UNOR MISIUNI CU CARACTER TEMPORAR

Cod. E.3.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Actul intern de decizie privind deplasarea in strainatate

- Documente specifice

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Decontul de cheltuieli

3. incadrarea decontului de cheltuieli in valoarea devizului aprobat

4. Verificarea prezentarii in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul
primit

5. Corectitudinea calculului privind justificarea cheltuielilor si, dupa caz, a penalitatilor
de intirziere

6. Existenta documentului de restituire a avansurilor nejustificate, si dupa caz, a

penalitatilor
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
DECONTUL DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA AVANSULUI ACORDAT PENTRU
DEPLASARI IN TARA SI/SAU PENTRU ACHIZITII PRIN CUMPARARE DIRECTA

Cod. EA4.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

Existenta actelor justificative

- Ordinul de deplasare sau, dupa caz, referatul aprobat privind achizitia directa

1.2 - Nota justificativa privind: determinarea valorii estimate, incadrarea achizitiei in pragurile
valorice prevazute de lege, selectarea procedurii de achizitie, demararea achizitiei si a
includerii in programul anual al achizitiilor publice, dacd este cazul

1.3. - Facturd fiscald/factura sau alte formulare ori documente cu regim special, aprobate
potrivit legii
1.4. - Anexele nr. 1b, 2 si 3 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Decontul de cheltuieli

3. incadrarea decontului de cheltuieli in limita avansului acordat

4. Verificarea prezentarii in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul
primit

5. Corectitudinea calculului privind justificarea cheltuielilor, si dupa caz, a penalitatilor
de intarziere

6. Corectitudinea intocmirii documentului de restituire a avansurilor nejustificate si,

dupa caz, a penalitatilor
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

DISPOZITIA DE INCASARE CATRE CASIERIE (LEV/VALUTA)

Cod. E.7.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Decontul de cheltuieli

1.2 - Decizie de imputatie

1.3. | - Alte documente

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Dispozitia de incasare

3. Incadrarea sumei de cheltuieli in limita decontului
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
REFERAT DE ACTUALIZARE A VALORII OBIECTIVELOR DE INVESTITII NOI SAU A
CELOR IN CONTINUARE, IN FUNCTIE DE EVOLUTIA INDICILOR DE PRETURI

Cod. E.8.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Documentatia tehnico-economica initiala
1.2 - Contractul initial si actele aditionale incheiate la acesta, daca este cazul
1.3. | - Baza de date statistice a INS
1.4 - Calculul efectuat pentru actualizarea restului de executat si a intregii valori a investitiei,
conform legislatiei Tn vigoare
1.5 - Alte documente

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Referat de actualizare a valorii obiectivelor de investitii noi sau a celor in continuare

3. Stabilirea corecta, prin:

3.1 - Actualizarea valorii obiectivelor de investitii noi sau in continuare cu indicii de inflatie
corespunzatori

3.2 - Incheiere act aditional la contractul initial pentru valoarea actualizati
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

PROCES VERBAL DE RECEPTIE INVESTITII (PROVIZORIE, DE PUNERE IN FUNCTIUNE,

RECEPTIE FINALA)

Cod.E9.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Actul intern de numire a comisiei de receptie

1.2. | - Comanda/contract de furnizare/act aditional sau, contract si acte aditionale, in cazul

lucrarilor

1.3. | - Autorizatia de construire si eventualele prelungiri ale acesteia n cazul lucrarilor

1.4. | - Punctul de vedere al proiectantului asupra modului de executie a lucrarilor
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si

respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1
2.2 - Procesul verbal de receptie: la terminarea lucrarilor/finala, in cazul lucrarilor
2.3. | - Proces verbal de receptie a mijlocului fix
2.4. | - Actul intern de decizie
3. Existenta obiectiunilor
3.1. | Documente care atestd modul de solutionare a obiectiunilor formulate in anexa la procesul

verbal de receptie la terminarea lucrarilor, daca este cazul
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
DECIZIE DE IMPUTARE SI/SAU ANGAJAMENTUL DE PLATA

Cod. E10.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Procesul verbal de cercetare administrativa

1.2. | - Actul de constatare

1.3. | - Procesul verbal de inventariere

1.4. | - Alte documente

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Decizie de imputare si/sau angajamentul de plata

3. Existenta conditiilor definitorii ale pagubei
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

PROCES-VERBAL DE DARE LA SCADERE A PAGUBELOR CARE NU SE DATOREAZA

CULPEI UNEI PERSOANE

Cod. E11.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Procesul verbal de inventariere

1.2. | - Lista de inventariere

1.3. | - Proces verbal de cercetare administrativa, dupa caz

1.4. | - Alte documente

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si

respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Procesul-verbal de dare la scadere din partea compartimentului de specialitate

3. indeplinirea conditiilor pentru care nu se stabileste rispundere patrimoniali, fiind

datorate fortei majore sau altor cauze neprevazute si care nu puteau fi inliturate

4. Paguba se incadreaza in riscul normal al serviciului

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
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ACORD — CADRU DE ACHIZITII PUBLICE
Cod E.12.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Programul anual al achizitiilor publice

1.2. | - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii

1.3. | - Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor asimilate

investitiilor

1.4. | - Nota de fundamentare/raport de necesitate privind efectuarea achizitiei emisa de solicitant pentru
servicii/produse/lucrari

1.5. | - Nota justificativa privind determinarea valorii maxime estimate, fara TVA, a tuturor contractelor
de achizitie publica ce se anticipeaza ca vor fi atribuite 1n baza si pe durata acordului-cadru,
selectarea procedurii de achizitie, stabilirea criteriului de atribuire al procedurii, demararea achizitiei

1.6. | - Documentatia de atribuire

1.7. | - Raportul procedurii de atribuire aprobat de conducétorul autoritatii contractante

1.8. | - Documentatia de solutionare a contestatiilor, daca este cazul

1.9. | - Anexele nr. la, 1b si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Acordul - cadru de achizitii publice

3. incadrarea valorii cistigiitoare a acordului cadru in:

3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | - In valoarea ofertei furnizorului/prestatorului cistigator

4. Acordul cadru

4.1. | - Durata acordului cadru - sd nu depaseasca 4 ani.

4.2. | - Sa se incheie cu ofertantul/ofertantii declarati castigatori

4.3. | - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante

4.4. | - Saprevada cantitatea previzionata (minima si maxima) si preturile/tarifele produselor/ serviciilor

pe care operatorul/ fiecare operator economic le-a prevazut in propunerea financiard

4.5. | - Sa prevada obligatiile pe care operatorul/fiecare dintre operatorii economici si le-au asumat prin
propunerea tehnica

4.6. | - Sa prevada constituirea garantiei de buna executie, daca a fost solicitata, conform legislatiei in
vigoare

4.7. | - Sa prevada in conditii specifice formule de ajustare a preturilor, daca acest lucru a fost stipulat in
documentatia de atribuire

4.8. | - Sa fie incheiat In perioada de valabilitate a ofertei

4.9. | - Sa cuprinda clauze privind modalitatea de platd in concordanta cu termenele de livrare/de prestare

4.10. | - Sa cuprinda clauze privind: penalitati si/sau reziliere, solutionarea litigiilor, in caz de nerespectare

a obligatiilor contractuale pentru ambele parti

Nota: Prezenta lista de verificare (check-list) se va adapta in mod corespunzator functie de procedura
de achizitie publicd aprobata de ordonatorul principal de credite, fiind nsotitda n acest caz de
documentatia specifica procedurii
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