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ANUNT

1. Parchetul de pe l1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie organizeazi in datele de
3 noiembrie 2016, ora 10°,(proba scrisa) si
9 noiembrie 2016, ora 12°° (interviul),
concurs pentru ocuparea unui post temporar vacant de expert la Serviciul de
cooperare judiciard internationala, relatii internationale si programe.

Cererile de Inscriere se adreseaza procurorului general al Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie si vor fi depuse panad la data de 25 octombrie 2016,
ora 16 la Sectia de resurse umane si documentare din Parchetul de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie (B-dul Libertatiinr.14, sector 5, Bucuresti,camera 127, etajul 1).

2. Parchetul de pe lingi inalta Curte de Casatie si Justitie organizeaza in datele de
10 noiembrie 2016, ora 10°,(proba scrisa) si
16 noiembrie 2016, ora 12°° (interviul),
concurs pentru ocuparea unui post vacant de expert la Serviciul de cooperare
judiciard internationald, relatii internationale si programe.

Cererile de Inscriere se adreseaza procurorului general al Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie si vor fi depuse pand la data de 1 noiembrie 2016,
ora 16 la Sectia de resurse umane si documentare din Parchetul de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie (B-dul Libertatiinr.14, sector 5, Bucuresti, camera 127,
etajul 1).

A) Conditii generale pentru ocuparea celor 2 posturi de expert sunt:

Poate participa la concursul pentru ocuparea postului vacant de expert, persoana

care indeplineste urmatoarele conditii generale:

— are cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in
Romania;

— cunoaste limba romana, scris si vorbit;

— are varstd minimd reglementata de prevederi legale;

— are capacitate deplind de exercitiu;



— are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

— indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

— nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

B) Conditii specifice pentru ocuparea celor 2 posturi de expert sunt :

- studii universitare de licenta absolvite cu diplomad, respectiv studii
superioare de lunga duratd, absolvite cu diplomd de licenta sau
echivalenta;

- vechime in specialitate necesard: minim 5 ani;

- cunostinte limbi straine: limba engleza nivel avansat si cunoasterea
unei alte limbi strdine constituie un avantaj;

- cunostinte operare calculator: redactare lucrari Microsoft Word (nivel
mediu); redactare si calcul tabelar Microsoft Excel (nivel mediu);
realizare graficd, machetare, vectorizare fisiere editabile in Power Point,
Paint, Photoshop (nivel mediu); utilizare posta electronica: Outlook si
alte categorii mail (nivel mediu); informare internet: legislatie, cautare
informatii (nivel mediu);

- cunoasterea regulilor de protocol;

- prezentd fizicd, prestanta si tinutd vestimentara exemplara in cadrul
participarii la actiunile de protocol la nivel inalt;

- spirit de observatie si atentie sporita la detalii;

- abilitati de lucru in echipa si rezistenta la stres;

- cerinte specifice: disponibilitate de a lucra si in afara programului
normal de lucru;

Documentele necesare pentru intocmirea dosarului de concurs sunt :

cererea de inscriere la concurs adresata procurorului general al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie ;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului;

carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea In munca si in
specialitatea studiilor absolvite, in copie;



e cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care si-1 faci incompatibil cu functia pentru care candideazi. In cazul
declaratiei pe proprie raspundere, candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tarziu pana la data desfdsurdrii primei probe a concursului;

e adeverinta medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de medicul de familie sau de catre
unitati sanitare abilitate. Adeverinta trebuie sa contina, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii;

e curriculum vitae.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu

acestea.

Selectia dosarelor se realizeaza in termen de:
- maximum o zi lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a
dosarelor - pentru postul temporar vacant de expert;
-  maximum 2 zile lucrdtoare de la data expirdrii termenului de depunere a
dosarelor — pentru postul vacant de expert.

Rezultatele selectarii dosarelor de inscriere se afiseaza de catre secretarul comisiei
de concurs, cu mentiunea ,admis” sau ,respins” insotitd de motivul respingerii dosarului
la sediul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie precum si pe pagina de
internet a institutiei, la adresa www.mpublic.ro, in termen de maxim o zi lucratoare de la
expirarea termenului de selectie.

Notarea probei scrise si/sau a interviului se face in termen de maxim o zi lucratoare
de la finalizarea fiecdrei probe.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea
punctajului final al fiecdrui candidat si a mentiunii ,admis” sau ,respins” prin afisare la
sediul si pe pagina de internet a Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie,
in termen de maximum o zi lucrdtoare de la data finalizarii probei.

Dupa afisarea rezultatelor la selectia dosarelor, proba scrisa si interviul, candidatii
nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisdrii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise si a
interviului sub sanctiunea decaderii din acest drept. (art. 31 din regulamentul de concurs).

In situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul selectiei dosarelor, comisia de
solutionare a contestatiilor va verifica indeplinirea de catre candidatul contestatar a
conditiilor pentru participarea la concurs in termen de maximum o zi lucrdtoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

In situatia contestatiilor formulate fat de rezultatul probei scrise sau a interviului,
comisia de solutionare a contestatiilor va analiza lucrarea sau consemnarea raspunsurilor la
interviu doar pentru candidatul contestatar in termen de maximum o zi lucrdtoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.



Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la sediul
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si pe pagina de internet a
acestuia imediat dupd solutionarea contestatiilor (art. 34 alin.(2) din regulamentul de
concurs).

Rezultatele finale se afiseazd la sediul Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie si pe pagina de internet a acestuia in termen de maximum o zi lucratoare
de la data expirarii termenului de solutionare a contestatiilor, pentru ultima probd, prin
specificarea punctajului final al fiecdrui candidat si a mentiunii ,,admis” sau ,,respins”.
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TEMATICA

pentru ocuparea posturilor de expert la Serviciul de cooperare judiciard internationald,

N

I

relatii internationale si programe

Reguli de baza privind protocolul;

Legea nr.304/2004 privind organizarea judiciard, republicata in Monitorul Oficial nr.
827/2005, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificdrile si completdrile ulterioare, publicat in Monitorul
Oficial nr. 37 /2003;

Ordonanta nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autoritatile administratiei publice si institutiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotarare nr.1241/2004 pentru actualizarea limitelor maxime de cheltuieli prevazute
in anexa nr. 2 la Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative
de cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si institutiile publice;

Hotarare nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in
cazul deplasdrii, in cadrul localitatii, In interesul serviciului, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

- Capitolul I -Dispozitii generale;

- Capitolul II - Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de
atribuire;

- Capitolul III -Modalitati de atribuire.

Legea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

- Capitolul I- Dispozitii generale si organizatorice;

- Capitolul II- Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice;

- Capitolul III- Realizarea achizitiei publice.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

Ordinul ministrului justitiei nr.2632/C/2014 pentru aprobarea Regulamentului de
ordine interioara, cu modificarile si completdrile ulterioare:
- Rolul Ministerului Public;
- Structura si organizarea Ministerului Public;
- lerarhia functiilor din cadrul Ministerului Public;
- Organizarea si functionarea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie;
- Serviciul de cooperare judiciara internationald, relatii internationale si
programe;
- Structura parchetelor de pe langa curtile de apel;
- Conducerea parchetelor de pe langa curtile de apel;
- Structura parchetelor de pe langa tribunale;
- Conducerea parchetelor de pe langa tribunale;
- Parchetele de pe langa judecatorii;
- Organizarea si functionarea parchetelor militare;
- Colegiile de conducere;
- Reguli de desfdsurare a activitatii;
- Drepturile si obligatiile personalului contractual;
- Dispozitii finale.

Hotararea Guvernului nr.552/1991 privind normele de organizare in tard a actiunilor
de protocol, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile sau institutiile publice;

Metodologia privind organizarea primirii unor delegatii straine la Parchetul de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

Metodologia privind organizarea plecdrii in straindtate a reprezentantilor
Ministerului Public;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, publicatd in Monitorul Oficial
nr.597/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

Relatii suplimentare la telefon 021/319.38.11.



ATRIBUTIILE CELOR 2 POSTURI DE EXPERT:

a) asigurd primirea de citre conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie a delegatiilor strdine care viziteazd Romania, la invitatia conducerii
Ministerului Public sau a altor institutii;

b) tine o stransd legdtura cu institutiile romane, in domeniul comun de activitate
(printre care cel mai important este Aeroportul International “Henri Coanda”), privind
asigurarea protocolului la primirea si plecarea delegatiilor strdine, cat si delegatiile
Ministerului Public, cat si cu compartimentele de protocol ale Administratiei
Prezidentiale, Parlamentului, Guvernului si ministerelor, in vederea asigurdrii aplicdrii
unitare a normelor de protocol in actiunile de protocol comune;

c) asigurd formalitatile de protocol la deplasdrile in strdindtate in misiuni oficiale a
reprezentantilor Ministerului Public;

d) asigurd rezervarile si organizarea meselor, a transportului si a cazarii delegatiilor
strdine, aflate in Romania la invitatia Ministerului Public, precum si organizarea meselor
oficiale din dispozitia conducerii PICCJ, ca urmare a solicitirii acestora de citre alte
institutii;

e) asigura organizarea si buna desfasurare a seminarelor, simpozioanelor,
congreselor de nivel international si a altor activitati la care participa conducerea si
magistratii din cadrul Ministerului Public (selectare oferte, negocieri inchiriere sdli
conferinte, confectionare materiale promotionale, pregdtirea mapelor, asigurarea
componentelor tehnice, asigurarea interpretilor, etc);

f) intocmeste actele necesare (referatele, devizele de cheltuieli, procesele verbale de
testare a pietii, analizele de ofertd, notele justificative, ordonantdrile de plata, propunerile
pentru angajarea de cheltuieli, angajamentele bugetare, deconturile de cheltuieli, referatele
de eliberare din magazie si bonurile de consum, etc.) privind efectuarea si achizitionarea
de felicitari oficiale, albume, plachete, insigne si cadouri, oferite de conducerea
Ministerului Public inaltilor demnitari romani sau personalitatilor internationale; pentru
efectuarea si achizitionarea de cdrti de vizitd pentru conducerea PiCCy; pentru
achizitionarea produselor destinate oficiului pentru demnitari, etc;

g) achizitioneaza produsele si asigura protocolul pentru cabinetul conducerii
Ministerului Public si pentru toate intalnirile conducerii PTCC], conducerii sectiilor sau ale
procurorilor, cu magistratii strdini si cu reprezentantii institutiilor strdine i romane;

j) achizitioneaza produsele si asigura protocolul pentru sedintele de bilant pe tara
sau la nivel de sectii, intalnirile periodice ale Consiliului de Conducere, precum si pentru
actiunile desfasurate cu diferite ocazii;

k) pastreaza legdtura cu reprezentantii institutiilor romane competente in vederea
asigurarii accesului autoturismelor Ministerului Public in locurile de parcare restrictiva.



